
 

 

 

 

 

 زات پزشکیيد تجهضوابط خري
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 :هدف .1

 

 سلامت خدمات كيفيت ارتقاء .1.1

 

 هاي كلان كشور تامين و توزيع تجهيزات پزشكي با توجه به نياز واقعي و نيز بر اساس سياستها و برنامه .1.1

 ،اثربخشي وقيمت مناسب كارايي مناسب،تجهيزات پزشكي با كيفيت بالا و خريد تهيه.3.1

 تهيه تجهيزات مطابق تكنولوژي روز ونيازهاي مراكز درماني.3.1     

 بهينه سازي  بودجه و اعتبارات خريد تجهيزات پزشكي.3.1     

 شفاف سازي و نظام مند نمودن فرايند خريد تجهيزات پزشكي.3.1     

 

  :كاربرد دامنه .2

 

كليه  پزشكي و تجهيزات با مرتبط مسئولان و (پزشكي مهندسي واحد)فني  كارشناسان دانشگاهها ،مراكز درماني و كليه

 .بود خواهند ضوابط اين رعايت به افراد حقيقي و حقوقي كه به نوعي در امر خريد تجهيزات پزشكي دخيل هستند ،موظف

منزله نفي ساير ضوابط و قوانين، از جمله آيين نامه مالي معاملاتي دانشگاههاي علوم لازم به ذكر است ابلاغ اين ضوابط به 

 .پزشكي و قانون برگزاري مناقصات نبوده و كليه ضوابط فوق لازم الاجرا مي باشد

 

 

 :1تعاريف و اصطلاحات .3

1پزشکی وسيله  .1.1
  

                                                 
1

آيين نامه تجهيزات پزشكي:مرجع    
2
 Medical device 



 

 

 

 وسايل، كالا، گونه هر شامل شوند مي ناميده پزشكي تجهيزات عام طور به كه پزشكي دستگاههاي و تجهيزات ملزومات،

 براي سازنده توسط كه افزارها نرم و آزمايشگاهي كاليبراتورهاي و ها معرف مواد، ها، كاشتني آلات، ،ماشين لوازم ابزار،

 مي گردند، مي عرضه ذيل اهداف از يكي به دسترسي منظور به (مرتبط اقلام ساير با صورت تلفيقي به يا تنهايي به) انسان

 : باشند

 بيماري كاهش يا و درمان پيشگيري، پايش، تشخيص، -

 حيات فرآيند ادامه از پشتيباني يا حمايت -

 بارداري از جلوگيري و كنترل -

 درماني پزشكي، اقدامات مطلوب انجام جهت محيط يا وسايل (كردن تميز و ضدعفوني يا )كردن سترون فرآيند ايجاد -

 وبهداشتي

 از شده اخذ هاي نمونه روي بر  آزمايشگاهي هاي روش كمك به پزشكي اهداف به نيل جهت اطلاعات نمودن فراهم -

 انساني

 معلوليت يا آسيب انداختن تعويق يابه و جبران تسكين، درمان، پايش، تشخيص، -

 فيزيولوژيك فرآيند يك يا آناتومي اصلاح يا جايگزيني بررسي، تحقيق، -

 ايمني دارويي، روشهاي پايه بر انسان بدن بر آنها طراحي هدف يا اصلي تأثير كه مواردي شامل تعريف اين - 1 تبصره

 .بود نخواهد است يا متابوليكي و شناسي

 كنترل محلولهاي و مواد نمونه، ونگهداري آوري جمع وسايل كاليبراتورها، معرفها، مواد، كالاها، - 1تبصره

 .باشند مي پزشكي تجهيزات شامل نگردد مترتب آنها بر دارد و قانوني تعريف ودندانپزشكي كه آزمايشگاهي

 

 زمينه در فعاليت كسب پروانه واجدين و بازرگاني كارت دارندگان ها، شركت كليه: حقوقي يا حقيقي افراد .1.1

 " اخذ از پس كه پزشكي تجهيزات فروش از پس توزيع وخدمات عرضه، صادرات، واردات، توليد،

  .ميباشند  دركشور پزشكي درعرصه تجهيزات فعاليت به مجازو  پزشكي تجهيزات كل اداره از " شناسنامه

 دانشكده هاي علوم پزشكي وخدمات بهداشتي درماني/عبارت است از دانشگاه: دانشكده/دانشگاه .1.1

كليه مراكز درماني و واحدهاي پزشكي،درماني و دارويي مصرح در ماده يك قانون مربوط به : موسسه پزشكي .1.3

 مقررات امور پزشكي

كليه مراحل تهيه تجهيزات پزشكي از شروع نياز سنجي تا هنگام بهره برداري و شروع :  خريد تجهيزات پزشكي .1.3

كاربري وسيله پزشكي در موسسه پزشكي،مطب صاحبان حرف پزشكي به منظور اعمال اقدامات تشخيصي 



 

 

 

كه ممكن است بصورت متمركز يا  پيشگيري، پزشكي ،درماني و بهداشتي جهت بيماررا شامل مي شود

 .غيرمتمركز و موردي انجام شود

 

 :فروشنده تجهيزات پزشکی .1.3

 

كه باتوجه به كليه توليد كنندگان، وارد كنندگان،افراد صنفي داراي پروانه كسب ،دارندگان كارت بازرگاني 

 .قوانين جاري كشور به صورت رسمي وقانوني اقدام به فروش تجهيزات پزشكي مي نمايد

 :فروشگاه تجهيزات پزشکی .1.3

نسبت به عرضه و (به ويژه قانون نظام صنفي)به واحد صنفي اطلاق مي گردد كه با توجه به قوانين جاري كشور

 .فروش تجهيزات پزشكي مبادرت مي نمايد

 : خريدار  .1.3

 

وغيره، صاحبان حقوقي،دانشگاهها، موسسات پزشكي ،مراكز درماني اعم از خصوصي، دولتي  يا حقيقي كليه افراد

 .حرف پزشكي كه به صورت مستقيم و غير مستقيم در امر خريد تجهيزات پزشكي دخيل مي باشند

 

 :كميته اصلی تجهيزات پزشکی دانشگاه  .1.3

 

  :كميته اي متشكل از

  رياست دانشگاه يا نماينده تام الاختيار وي 

  مرتبط درمان،پشتيباني وساير معاونين حسب موضوعمعاونين، 

  (دبير جلسه)اداره تجهيزات پزشكيمسئول، 

  مديرخدمات پشتيباني دانشگاه 

 .خط مشي هاي كلي دانشگاه در خصوص اعلام نياز كالا درآن  مشخص ميگرددكه     

 

  :كميته مشورتی كارشناسی دانشگاه .1.13

 



 

 

 

 :كميته اي متشكل از 

  پشتيباني و معاونت درمانمعاونت هاي نمايندگان تام الاختيار 

  غذا و دارو حسب موضوع مرتبط/معاونت آموزشينمايندگان 

 (دبير جلسه)مسئول اداره تجهيزات پزشكي 

 متخصصين مربوطه با توجه به موضوع 

 .تشكيل ميگردد در ستاد دانشگاه جهت بررسي مسائل و ارائه راهكارهاي مختلف كه

 

  :كميته تجهيزات پزشکی مراكز .1.11

 

 :كميته اي متشكل از

 مديريت/رياست 

  (دبير جلسه)مهندسي پزشكيمسئول واحد 

 مالي مسئول 

  پرستاريمسئول 

 (برحسب نياز)مسئولين بخشها 

  ( برحسب نياز)عفونت مسئول كنترل  

 (برحسب نياز) مسئول فيزيك بهداشت 

  (برحسب نياز)مديريت دارويي مركز 

در مراكز درماني كه جهت بررسي مسائل مربوط به تجهيزات پزشكي از جمله تصميم گير ي در خصوص اولويت خريد 

 .ميباشد درمانيتشكيل ميگردد و دبير آن مسئول تجهيزات پزشكي مركز

 

 : دانشگاهاطلاعات خريد تجهيزات پزشکی  بانک .1.11

 
 :اطلاعات ذيل مي باشد اين بانك اطلاعاتي حاوي

  يا دانشگاه كزامرسوابق كارشناسي هاي خريد انجام شده در 



 

 

 

  در خصوص نحوه عملكرد شركتهاي  كالاهاي خريداري شدهسوابق رضايتمندي كاربران در رابطه با

 تجهيزات پزشكي در زمينه فروش،نصب و راه اندازي ،تعميرات و خدمات پس از فروش

 سوابق اجرايي و تخصصي كارشناسان خبره و يا صاحبنظر در حيطه هاي مختلف فرآيند خريد 

هاي صورت گرفته توسط  خريد قمراكزتابعه به اضافه اطلاعات وسواباين بانك اطلاعاتي حاصل تجميع بانكهاي اطلاعاتي *

وكليه مراكز تابعه قابليت .وتوسط اداره تجهيزات پزشكي دانشگاه تهيه گرديده و سالانه به روز ميگردددانشگاه مي باشد 

 .و استفاده از آن را دارا مي باشند  (باسطح دسترسي تعريف شده)دسترسي

 .تهيه گرددنك اطلاعاتي به صورت نرم افزاري با اين توصيه مي شود*

 

 

 :فرايند خريد تجهيزات پزشکی .4

 

 1 فرايندشامل يك  تجهيزات پزشكي مطابق فلوچارت مقابل، فرايند خريد

 :به شرح ذيل مي باشد قسمتي

 اعلام نياز كالا مرحله -3

 مرحله اولويت بندي درخواستها -2

 مرحله كارشناسي خريد -1

                                               مرحله خريد كالا  -1

                                    مرحله تحويل، نصب، راه اندازي و آموزش كالا -1

 مرحله كاربري كالا -1

 

 

 .است دانشگاه منظور از كميته كارشناسي كميته مشورتي كارشناسي*

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 :مراحل چرخه خريد.3.1

 :اعلام نياز كالا همرحل .3.1.1

 درخواست كالا. شود با اعلام نياز و درخواست كالا شروع مي بايست تجهيزات پزشكي تامين و كاربري  چرخه 

تواند با هدف رفع نياز پزشكي، بدليل كمبود و يا نبود كالا و يا با هدف ارتقاء سطح كيفي امر شخيص و يا درمان  مي

نيازها مي بايست به كميته مركز .مند و داراي ضوابط و گردش كار معيني باشد بايست نظام اعلام نياز مي .انجام گردد

 .ارسال گردد

 

  :مرحله اولويت بندي درخواستها .3.1.1

اگر ميزان اهميت و . دهد بندي درخواستها، مرحله دوم گردش كار خريد را شكل مي تشخيص نياز واقعي و اولويت

شود كه مورد نياز  تهيه كالا بدرستي تعيين نگردد فرايند خريد منتج به خريد و يا تامين كالايي ميدرجه اولويت نياز 

 .اولويت بندي در كميته مركز صورت مي پذيرد.اصلي نبوده و يا از اولويت پائيني برخوردار است

 

 : مرحله كارشناسی خريد .3.1.1

و از ميان آنها  بازار و نيز تامين كنندگان آنها بررسي شدهپس از تعيين اولويت نياز خريد، انواع كالاهاي موجود در 

لازم بدين منظور . گردند اقلام واجد شرايطي كه بيشترين تطبيق را با نياز مجموعه و بودجه موجود دارند، انتخاب مي

ت پس از هاي مختلفي از جمله ميزان كارآيي، كيفيت ساخت، خدما است كالاهاي عرضه شده در بازار بر اساس شاخصه

ايندها، كارشناسي مورد انتظار و نيز هزينه خريد، مورد ارزيابي و كارشناسي قرار گيرند كه به مجموعه اين فر فروش

 .كميته كارشناسي مشورتي دانشگاه مسئول اين مرحله از فرآيند مباشد.گويند خريد مي

 

 :مرحله خريد كالا .3.1.3

اين مجموعه  .شود كالاي مورد نظر، عمليات خريد آن آغاز مي ويژگيهاي خريد و انتخاب كارشناسيپس از  

عمليات شامل تامين بودجه و اعتبارات لازم، تعيين روش خريد اعم از خريد مستقيم يا برگزاري مناقصه، عقد 

 . باشد انجام فرايندهاي مالي و معاملاتي ميقرارداد خريد و در نهايت 



 

 

 

 : كالا مرحله تحويل، نصب، راه اندازي و آموزش .3.1.3

 شود و آموزش كالا انجام ميتحويل، نصب و راه اندازي، انجام تستهاي پذيرش  عملياتپس از فرآيند خريد، 

 

 :مرحله كاربري كالا  .3.1.3

نگهداري در طي مدت بهره برداري از كالا، . شود در اين مرحله كالا براي استفاده آماده بوده وكاربري از كالا آغاز مي 

انجام گردد تا  (مطابق ضوابط مديريت نگهداشت تجهيزات پزشكي)بايست به شكل اصولي ميو كاربري از آن 

 .امكان ارائه خدمات مستمر فراهم گردد

 

 :دانشگاهها الزامات  عمومی  .5

 
 :اجرا گردددر دانشگاه  كليه مراحل چرخه خريد مي بايست مطابق ذيل

 اعلام نياز كالا همرحل. 3.1

 

  :فرم درخواست كالا  .3.1.1

 
 موارد مطرح در فرم. دانشگاه مي بايست يك فرم نياز سنجي مطابق نيازها وسيستهاي خود طراحي وتنظيم كندهر 

مي بايست به گونه اي باشد كه شامل حداقل اطلاعات مهم براي تصميم گيري بوده ضمن آنكه امكان تحليل آن توسط برنامه  

 .در نهايت، تكميل مندرجات آن توسط متقاضي آسان باشد و. هاي نرم افزاري طي ساختارهاي تعريف شده فراهم باشد

فرم درخواست كالاي پزشكي در مركز مربوطه، توسط متقاضي تكميل گردد و به تائيد مسئول بخش  .1.3.3.3

 برسد

جهت بررسي، ثبت در بانك ( دبير كميته تجهيزات)فرم درخواست كالا به مسئول تجهيزات پزشكي  .1.3.3.2

 .جاع گردداطلاعاتي و اعلام نظر كارشناسي ار

وهشي ژ   پ       ضرورت نياز تجهيزات پزشكي، توسط گروههاي ارزشيابي، آموزشي و درصورت لزوم، .1.3.3.1

 . به اداره تجهيزات پزشكي اعلام گردد

نيازها در كميته تجهيزات مراكز جهت بررسي درخواست ها، اولويت بندي نيازها و ارائه راهكارهاي  .1.3.3.1

 .مختلف تامين كالا طرح گردد

 .اعلام گردد دانشگاه هاي مراكز به اداره تجهيزات پزشكي درخواست .1.3.3.1



 

 

 

تامين كالا توسط  جهتدر صورتيكه تامين كالا در سطح اختيار مالي آن مركز باشد، اقدامات لازم در .1.3.3.1

 .گرددثبت خود مركز صورت گرفته و نتايج در بانك اطلاعاتي 

تامين كالا توسط  جهتقدامات لازم در صورتيكه تامين كالا در سطح اختيار مالي آن مركز نباشد، ا .1.3.3.5

 . اداره تجهيزات پزشكي پيگيري گردد

هر دانشگاه مي بايست خط مشي هاي كلي خود را در خصوص اعلام نياز كالا در كميته اصلي  .1.3.3.5

 .تجهيزات پزشكي دانشگاه مشخص نمايد

خط مشي كلي دانشگاه با توجه به سياست كلان كشور در زمينه بهداشت و درمان و آموزش پزشكي و نيز سياست كلي دانشگاه با توجه به :تبصره

 . وضعيت منطقه از لحاظ بيماردهي، احتمال گسترش يا تغيير كاربري بخش ها و نيز وضعيت مراكز درماني، آموزشي و بهداشتي تعيين مي شود

 

 

 :ي درخواستهااولويت بند .3.1

 

 .اطلاعات بر اساس ضرايب، شاخص ها و اطلاعات موجود در اداره تجهيزات پزشكي بررسي و تحليل گردد .1.2.3

راهكارهاي پيشنهادي در خصوص نحوه تامين يا خريد اقلام با توجه به سقف اعتبارات مصوب و نيز سياست  .1.2.2

 .ارائه گرددهاي كلي دانشگاه توسط اداره تجهيزات پزشكي 

 تشكيل گرددمشورتي كارشناسي دانشگاه  مي بايست جهت بررسي مسائل و ارائه راهكارهاي مختلف كميته  .1.2.1

 .باشد

پيشنهادات اداره تجهيزات پزشكي به كميته اصلي دانشگاه  در كليه مراحل اعلام نياز و اولويت بندي درخواست ها، مي بايست شامل جمع : تبصره

 .باشدبندي و تحليل نظرات كميته كارشناسي 

صورت  و تصميم گيري بر اساس خط مشي دانشگاه طرح گردد راهكارها در كميته اصلي تجهيزات پزشكي .1.2.1

 .گيرد

تصميمات كميته اصلي تجهيزات پزشكي به مراكز و نيز معاونت هاي دانشگاه جهت اجرا و اعلام نتيجه  .1.2.1

 .اقدامات، اعلام گردد

ت پزشكي دانشگاه حكم ابلاغ رياست دانشگاه را داشته و مراكز مرتبط موظف به اجراي آن مي باشندتصميمات كميته اصلي تجهيزا: تبصره                

 

 

 :توصيه مي شود .1.2.1



 

 

 

به شرح ذيل بررسي كارشناسي  در اداره تجهيزات پزشكي دانشگاه در خصوص اعلام نياز كالاخط مشي هاي كلي 

 .گردد

 ارائه گرددشاخص ها و يا ضرايب اهميت پيشنهادي در خصوص نحوه اولويت بندي درخواستها  .1.2.1.3

و  بررسي و تحليل گردد نيازهاي قبلي مراكز بر اساس شاخص ها و ضرايب اهميت پيشنهادي .1.2.1.2

 .ارائه گرددراهكارهاي مختلف در خصوص نحوه تامين و يا رفع نياز مراكز 

 .پيشنهاد گرددد نياز براي خريد و يا تامين درخواست هاي مراكزحداقل و حداكثر سقف اعتبار مور  .1.2.1.1

بررسي اين موضوع با توجه به تعداد و نوع درخواست ها، وضعيت فعلي مراكز، طرح هاي مصوب توسعه بخش هاي مختلف و )* 

  .(با توجه به اهميت و نيز حجم ارزش مالي كالاهاي موجود در آن مركز صورت مي گيرد

 :شودپيشنهاد مي  .1.2.5

  .مطرح گردد گزارش تحليلي اداره تجهيزات پزشكي در كميته اصلي تجهيزات دانشگاه

با توجه به اين گزارش، خط مشي هاي اجرايي دانشگاه در خصوص نحوه اعلام نياز و اولويت بندي درخواست 

 : ها ارائه و مواردي از قبيل

 ،شاخص ها 

  ،ضرايب اهميت پيشنهادي 

   ،سقف اعتبار لازم جهت تامين تجهيزات مورد نياز 

  سطح اختيار مالي مراكز براي خريد تجهيزات پزشكي 

 و روند گردش كار خريد 

 .بررسي و تصويب گردد 

با توجه به شاخص ها و ضرايب اهميت مصوب در كميته اصلي )فرم هاي مربوط به درخواست كالا،  .1.2.5

مربوط به بانك اطلاعاتي اعلام نياز در اداره تجهيزات پزشكي  و نيز فرم هاي( تجهيزات پزشكي دانشگاه

 .طراحي و يا مورد باز نگري قرار گيرد

 .گردد ارسال فرم ها و سياست هاي دانشگاه به معاونت ها و مراكز مربوطه توسط اداره تجهيزات پزشكي .1.2.5

 

 كارشناسی خريد تجهيزات پزشکی.3.1



 

 

 

انتخاب يك كـالا از ميـان انـواع مختلفـي مي باشد كه در بازار ارائه  جهت گيريومين مرحله از فرآيند خريد، تصميم س

اين  .اين انتخاب فرآيند بسيار مهم و دقيقي مي باشد كه به طور مستقيم بر اهداف خريد تاثير گذار مي باشد. دمي شو

 :تاثير گذاري مي تواند به سبب دلايل ذيل باشد

 :قابليت و كارآيی كالا 3.1.1
تعريف شده براي آن، يكي از مهمترين شروط انتخاب  كارايي هاي تجهيزات پزشكي، توجه به قابليتهاي اصلي و در خريد 

 .شودمي بايست به دقت تعيين اين موضوع . كالا مي باشد

 

 

 :كيفيت كالا.3.1.1  

نكاتي از قبيل بررسي فني و استانداردهاي كيفي تجهيزات پزشكي، از جمله مواردي است كه در انتخاب يك كالا مي  

 .بايست قبل از خريد مورد بررسي قرار گيرد

 

 :خدمات پس از فروش كالا. 3.1.1  
،  خدمات پس از فروش مورد نياز جهت كاركرد صحيح و مستمر كالا، خصوصاً در رابطه با اقلامي كه قيمت بالايي دارند 

مي بايست به طور دقيق مورد و نيز بررسي سوابق و قابليتهاي شركت عرضه كننده كالا جهت ارائه خدمات موردانتظار، 

 . بررسي قرار بگيرد

 :و خدمات قيمت تمام شده كالا .3.1.3
در انتخاب  بايد. . قيمت تمام شده كالا و نيز هزينه هاي استفاده از آن شامل هزينه هاي مصرفي، پرسنلي، فضاهاي فيزيكي و 

 .يك كالا مورد توجه قرار گيرد

د اين برآور ميبايست مورد بررسي قرارگيرندهزينه هاي ديگري نيز ، در تهيه و استفاده از يك كالا علاوه بر قيمت خريد

 : آتي در نظر گرفته شوند برنامه ريزي هايمي بايست در هزينه ها 

هزينه واقعي تهيه و كاربري كالا جهت تعيين ميزان بهره وري مالي آن محاسبه شده و برنامه ريزي و اقدامات لازم  -3

 .در خصوص بهره ور نمودن استفاده از كالا انجام مي پذيرد

 .گردد بودجه بندي هزينه هاي مصرفي كالا، جهت اقدام به موقعهزينه هاي نگهداشت و نيز  -2

مقايسه با كالاهاي ديگر پائين تر بوده وليكن هزينه بالاي اقلام در  كالاييقيمت خريد اين امكان وجود دارد،  -1

لذا  .قيمت تمام شده آن را بيشتر از ساير كالاها نمايد ،آن در طي مدت زمان استفاده هزينه نگهداشت يامصرفي و 

 .مي بايست مد نظر قرار گيردمحاسبه قيمت تمام شده در انتخاب آن كالا 



 

 

 

 

 :هزينه هاي تمام شده خريد .3.1.3.1 

 :هزينه هاي تمام شده خريد را مي توان در چهار دسته ذيل تقسيم بندي نمود

قبيل هزينه دستگاه، نصب و راه اندازي، آموزش، حمل و نقل و هزينه مالي ، شامل مواردي از هزينه خريد كالا .3

 .مي باشد كه يك بار رخ داده و ما به ازاي آن دستگاه تحويل گرفته مي شود

، شامل هزينه هايي مي باشد كه در طول مدت بهره برداري از كالا بطور مستمر مي بايست هزينه مصرفي كالا .2

 اقلام مصرفي مورد نياز، هزينه انرژي مصرفي و هزينه پرسنلينظير هزينه . پرداخت گردد

، شامل هزينه هايي مي باشد كه به صورت موردي و يا طي بازه زماني طولاني تري نسبت هزينه نگهداري كالا .1

. به هزينه اقلام مصرفي پرداخت مي گردد و بطور عمده به منظور حفظ و نگهداري دستگاه صرف مي شوند

 عات يدكي، سرويس هاي دوره اي، تعمير، كنترل كيفي، كاليبراسيوننظير هزينه قط

، شامل مواردي است كه در چارچوب دسته بندي هاي ذكر شده نبوده وليكن به تبع تهيه و يا ساير هزينه ها .1

 نظير، هزينه عوارض و ماليات. استفاده از كالا مي بايست پرداخت گردند

ي توان به اين نتيجه رسيد كه هزينه خريد كالا، با جمع رئوس هزينه ها به راحتي در بررسي اجمالي هزينه هاي ذكر شده م

چرا كه اين دو از جمله . وليكن اين قضيه در تعيين هزينه مصرفي و يا نگهداري كالا صدق نمي كند. قابل محاسبه مي باشد

تخمين صحيح اين هزينه ها در . دستگاه دارندهزينه هاي متغيري مي باشند كه وابستگي مستقيم به زمان و ميزان استفاده از 

زيرا اگر عمر مفيد كالايي بيشتر و يا كمتر از ساير . شرايطي كه انواع كالاها عمر مفيد يكساني نداشته باشند، پيچيده تر مي باشد

 .كالاهاي مشابه باشد هزينه واقعي خريد آن نيز، به همان نسبت تغيير مي نمايد

 

 تجهيزات پزشکیعمليات خريد -3.3

اين عمليات شامل تامين بودجه و اعتبارات لازم، تعيين روش خريد اعم از خريد مستقيم يا برگزاري مناقصه، عقد قرارداد 

  . باشد انجام فرايندهاي مالي و معاملاتي ميخريد و در نهايت 

 :قرارداد خريد تجهيزات پزشكي-3.3. 1

كليه تعهدات و يا مي بايست  پيمان نامه اي في مابين خريدار و فروشنده مي باشد كهقرارداد خريد تجهيزات پزشكي به عنوان 

 .توقعات طرفين در رابطه با خريد انجام شده در آن درج گردد

در اين ارتباط توجه به اين نكته مهم است كه، هدف غايي از خريد تجهيزات پزشكي، امكان بهره برداري كامل و به موقع از آن  

مان عمر مفيد كالا مي باشد، لذا تعهدات خريدار و فروشنده محدود به زمان خريد نبوده و كليه مواردي كه طي مدت طي مدت ز



 

 

 

زمان خدمات پس از فروش مورد توجه و قبول طرفين قرار گيرد نيز مي بايست در مرحله كارشناسي خريد ملحوظ شده و در 

ساسيت ويژه كالا و يا ارزش بهاء آن بيشتر باشد ذكر جزئيات تعهدات طرفين در در اين ارتباط هرچه  ح. قرارداد خريد عنوان گردد

مي  ضمن آنكه توجه به بخشنامه هايي كه بصورت موردي و يا كلي  ابلاغ مي شود نيز ضروري. قرارداد خريد الزامي تر مي نمايد

كي و اعمال آن براي كليه خريدها منطقي نمي باشد، به همين خاطر، ارائه پيش نويس واحد براي تمامي خريدهاي تجهيزات پزش

  .نمايد

 

 



 

 

 

نمونه فرم اعلام نياز كالا : 3پيوست   

 

 : شماره درخواست فرم شماره يك 

 : تاريخ  فرم درخواست كالاي پزشکی  : گروه/نام بخش
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 : تعداد : گروه/نام بخش : بيمارستان/ نام مركز

 : مشخصات كالا : نام كالا

    :نوع نياز

 تشخيصي/ درماني  آموزشي  وهشيپژ  بهداشتي 

     :دلايل نياز

 فقدان كالا   كمبود كالا  نبود قابليت هاي مورد نياز 

 خرابي مكرر  عمر بالاي ده سال  اسقاط بودن كالاي موجود 

 توسعه بخش  استاندارد سازي بخش  اقتصادي نبودن استفاده از كالا 

 افزايش درآمد  ساير موارد : 

 :نام و امضاء مسئول بخش :امضاء متقاضينام و 
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 .مورد تاييد نيست  .مورد تاييد است  :نظريه كارشناسي

برآورد بودجه مورد 

 :نياز

 : حداكثر : حداقل

 اولويت سوم  اولويت دوم  اولويت اول  :اولويت نياز پيشنهادي

 :نام و امضاء مسئول تجهيزات پزشكي  :توضيحات

 ......................................................................................................................................: بيمارستان/ دستور رياست مركز
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 ...................... :تاريخ :نظر كميته تجهيزات پزشكي

  استمورد تاييد.  مورد تاييد نيست. 

 : دلايل
 

 اولويت سوم  اولويت دوم  اولويت اول  :اولويت نياز مصوب

  :نحوه تامين كالا

 :اعضاء كميته
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