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 : مقدمه   1-1

راستای سیاست های   بهداشتی درمانی  علوم پزشکی  دانشگاه    کلیدر  و    کرمانو خدمات  تحقیقات  معاونت  و 
مرکزی کتابخانه  ،  منابع اطلاعاتی مورد نیاز جامعه دانشگاهی  ، سازماندهی و اشاعهدر حوزه تامینفناوری دانشگاه  

د به عنوان یکی از حلقه های مهم و پل ارتباطی بین کاربران و منابع اطلاعاتی  نافتخار دار و کتابخانه های تابعه  
خود را به کار گیرند و بستری مناسب را فراهم نمایند تا کاربران دانشگاه بتوانند با دسترسی    تمام توان و انرژی

 زمان و در هر مکان نیاز اطلاعاتی خود را مرتفع سازند. روزامد در کمترین به منابع علمی 

  :معرفی کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد دانشگاه علوم پزشکی کرمان 1-2

 ریز  1365که در سال    باشدیکرمان م  یعلوم پزشک  یهاکتابخانه  نیاز بزرگتر  یکیکز اسناد  و مر  یکتابخانه مرکز
و فناورینظر معاونت   تأس  تحقیقات  متر مربع   800به مساحت    ینی . در حال حاضر در زمد یگرد  سیدانشگاه 

با ادغام   1380سال    در   .استمستقر    پور یافضل  سمهند  یواقع در دانشکده پزشک  نایسیدرساختمان ابوعل
پزشک دانشکده  مرکز  یکتابخانه  کتابخانه  ابتدا  یدر  از  اسناد،  مرکز  دسترس  یو  جد  یکار،  منابع    نیدتریبه 

پ  یپزشک  یاطلاعات جد  یراپزشکیو  از  استفاده  فناور   زاتیتجه  نیدتریبا  ارائه   یبرا  یاکتابخانه  یها یو 
  نهیدر زم  یو پژوهش  یقاتی تحق  یکارها  شیو افزا  یعلم  یبردن سطح آگاه  بال به منظور    نیبه مراجع  یرسانخدمت

 .زمان ممکن را در سر لوحه کار خود قرار داد نی وابسته در کوتاهتر یهاو رشته یعلوم پزشک
 

 بخش مخزن: 1-2-1

باز می باشد    در طبقه    یپزشک  ریو غ  ی در دو بخش پزشک  نیو لت  یفارس  یها  کتابمخزن کتابخانه به شکل 
نسخه   21992با تعداد  کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد  استواقع شده   جهت استفاده مراجعینهمکف کتابخانه 
منابع دیداری و شنیداری    470منابع دیداری و شنیداری لتین    3860  نسخه کتاب لتین  8707کتاب فارسی و  

نیاز اطلاعاتی اعضای هیأت علمی، دانشجویان، پژوهشگران   پایان لتین 275پایان نامه فارسی و  8062فارسی 
 .باشدو کارمندان را در حوزه پزشکی و غیر پزشکی پاسخگو می

 بخش مرجع: 1-2-2
یاکتاب و  )م(  علامت  با  مرجع  شده ( REF) های  آنمشخص  به  خاص  موارد  در  و  میاند  مراجعه  شود ها 
ی رشته های پزشکی و پیراپزشکی به صورت اوریجینال و  هاها، اطلسنامهها، زندگینامهواژهها،  المعارفدایره

ها در صورت نیاز مراجعین  این کتابکتاب های ادبی، تاریخی نفیس در این بخش نگهداری می شوند.      افست
نسخه کتاب    2653ای در حدود  شوند. این بخش دارای مجموعهداده می  امانت کتابخانهنامه  مقررات و آئینطبق  

 .باشد که در طبقه همکف کتابخانه واقع شده است)لتین و فارسی( می
 

 : ی علم   ات ی ه   فات ی بخش تال1-2-3

http://centlib.kmu.ac.ir/fa/page/23627/%D9%85%D9%82%D8%B1%D8%B1%D8%A7%D8%AA-%D8%A7%D9%85%D8%A7%D9%86%D8%AA
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قسمت جداگانه در    کیدانشگاه در    یعلم  أتیه  یو تمرکز آثار اعضا  عیبا هدف تجم  1393بخش در سال    نای
به   نیو مراجع  باشدیقسمت مخصوص مطالعه در سالن م  نیا  یها  شد. همه کتاب  یطبقه همکف کتابخانه گردآور 

 ها را دارند.  کتاب نیامکان مطالعه ا یصورت امانت سالن

 سالن مطالعه:   1- 2- 4

ها مجهز  وجود دارد. سالن  جهت استفاده مراجعینکتابخانه    یمطالعه در دو قسمت همکف و فوقان  یهاسالن
 داخل کتابخانه درنظر گرفته شده است  نیمطالعه مراجع یبرا یصندل 123مطالعه و  زیم 30به 

عصر و    18صبح لغایت    7:30کتابخانه مرکزی دانشگاه از شنبه تا چهار شنبه غیر از ایام تعطیل از ساعت  
 .باز می باشد 12صبح لغایت  8شنبه از ساعت روزهای پنج

های بهداشتی کتابخانه از شنبه تا چهارشنبه از ساعت در ایام شیوع بیماری کرونا و الزام رعایت پروتکل 
رسانی به مراجعین است؛ در فصل امتحانات دانشجویان شیفت عصر تا ساعت  آماده خدمت  14:30الی    7:30

می  18 دایر  امانت  و  مطالعه  سالن  از  استفاده  به   باشد؛برای  کتابخانه  خدمات  تمامی  اینکه  ضمن 
 د. شونیز انجام می غیرحضوری صورت

ه تمدید کتب، استفاده از کتابخانه دیجیتال،  با توجه به شرایط فعلی، کلیه خدمات کتابخانه مرکزی از جمل
 .انجام می گیرد نیز غیر حضوری رسانی، سفارش منابع و ... به صورتتأیید پروپوزال، مشاوره اطلاع

 
 تجهیزات کتابخانه:    1- 2- 5

قفسه مرجع،    22قفسه کتابخانه )  151عدد کامپیوتر،    69عدد میز مطالعه،    46عدد صندلی مطالعه،    123
عدد تلفن و   11عدد پرینتر،    10عدد اسکنر،    3قفسه مجله(،    7قفسه مخزن،    111قفسه نمایشگاه،    11

 ی گیرند.  در جهت مرتفع کردن نیازهای مراجعین و کارکنان مورد استفاده قرار م یک عدد فاکس 
 

 :  مرکزی   کتابخانه   کمیته های  1- 3  

 منابع کمیته انتخاب 

 آموزش  کمیته

 پژوهش  کمیته

 ها کتابخانه ارزیابی و عملکرد کمیته

  

 کمیته انتخاب منابع: 1-3-1  

مورد نیاز کتابخانه ها با توجه به فعالیت   تجهیزات  و  غیرچاپی  مواد  سایر  علمی،  نشریات  کتاب،  انتخاب •
آموزشی، با توجه به    اهداف   چهارچوب  در   اولویت ها   تعیین  و  دانشکده ها  پژوهشی  و  آموزشی  های
 صرفه جویی اصل گرفتن نظر در  و  واقعی نیاز 
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تصمیم گیری   مجموعه ( و  وجین  آن )  نگهداری  عدم  یا  حفظ  خصوص  در   کتابخانه،  موجود  کتب  بررسی •
 شوند .جهت تعیین تکلیف کتبی که باید از مجموعه خارج 

 
 

 :  ها   کارگاه   و   آموزش   کمیته   1- 3- 2

 تابعه کتابخانه های و مرکزی کتابخانه کارکنان برای آموزشی مختلف دوره های و  کارگاه ها برگزاری •

 ... و ملی سطح در  کتابداری و کتابخانه حوزه در  مختلف همایش های برگزاری •

 ها کتابخانه خدمات از  استفاده آموزشی راهنماهای و فایل ها تهیه •

 کتابخوانی و کتاب هفته برگزاری •

 

 :  پژوهش   کمیته   1- 3- 3

 نحوه  از  آگاهی جهت پژوهشی معاونت پژوهشی کارشناسان با مختلف جلسات برگزاری •

 پایان نامه ها و مقالت نگارش

 هاییافته  و پژوهش ها و مقالت انتشار  برای رسانی اطلاع و کتابداری  حوزه در  مجله انتشار  و تهیه •

 کتابداری  حوزه جدید

 

 :  ارزیابی   و   عملکرد   کمیته   1- 3- 4

 مرکزی  کتابخانه و دانشگاه تابعه کتابخانه های ییاکار  و عملکرد ارزیابی •

 تابعه  کتابخانه های و مرکزی کتابخانه  کارکنان عملکرد ارزیابی •

 )بیمارستانی و )دانشکده ای سال نمونه کتابخانه انتخاب •

 
 کتابخانه: امعه  ج  1-4

دانشگاه  کارکنان  و  دانشجویان  علمی،  هیات  اعضای  کلیه  از  متشکل  کتابخانه  مقاطع   جامعه  که شامل 
نا پیوسته، کارشناسی ارشد، دکترای عمومی، دوره  تحصیلی کاردانی، کارشناسی پیوسته، کارشناسی 

MPH  دکترای ،PHD بالینی، فوق ، دکترای تخصصی پژوهشی، دستیاری تخصصی، دستیاری تخصصی 
 .می باشد تخصص، فلوشیپ 

 مجموعه کتابخانه:  1-5
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چاپی جدید    غنی از کتاب هایی  ا  ، دارای مجموعهکرمانکتابخانه مرکزی و مرکز اسناد دانشگاه علوم پزشکی  
، وسایل (اعضای هیأت علمی، دانشجویان)های تحصیلی    نامه  در حوزه علوم پزشکی، کتابهای مرجع، پایان

از سخت)کمک آموزشی   و بصری اعم  و نرم  سمعی  الکترو(    افزارها  افزارها  کلیه نیکی  و در حوزه منابع 
رسی به آخرین یافته های حوزه دانشگاه جهت دستکنسرسیوم وزارت بهداشت    اطلاعاتی اشتراکیبانکهای  

همچنین   PDFپزشکی، کتابخانه مجازی که شامل به روزترین کتاب های الکترونیکی حوزه پزشکی در قالب  
کلیه فیلم های آموزشی استفاده و جستجو در کتابخانه مجازی، نرم افزار پارس آذرخش، جستجوی ایبوک،  

گزار شده و جستجو در مجموعه چاپی کتابخانه از طریق  پایان نامه، جستجوی مقاله، وبینارهای آموزشی بر
 باشند. می  دسترسی  قابلسایت کتابخانه  راهنماهای

 زیر مجموعه های کتابخانه مرکزی:    1- 6

مدیریت   دانشکدهپیراپزشکی،  دانشکده  کتابخانه دانشکده بهداشت،    7شامل  :  ای  کتابخانه های دانشکده
  دانشکده ،  رازی  پرستاری و مامایی  دانشکدهدندانپزشکی،    دانشکدهداروسازی،    دانشکدهو اطلاع رسانی،  

 زرند می باشد. و دانشکده پزشکی طب ایرانی 

بیمارستانی:  های  شامل    4  کتابخانه  باهنر،  کتابخانه  کتابخانه  شهید  پور،  بیمارستان  بیمارستان  افضلی 
 . شهید بهشتی می باشدبیمارستان شفا و بیمارستان 

 رسالت کتابخانه:    1- 7

تأمین منابع، گسترش و ارتقاء   و خدمات بهداشتی درمانی کرمان در جهت  دانشگاه علوم پزشکیهای  کتابخانه
 امکانات جهت دستیابی آسان اساتید، دانشجویان و دیگر اعضاء به اسناد و منابع علمی مورد نیاز فعالیت

های اجرایی و توسعه دانشگاه، از طریق ایجاد ساختار  های آموزشی، پژوهشی، و نیز کمک به پیشبرد برنامه
توسعه آموزشی و پیشرفت    در جهتمناسب و پویا برای کتابخانه به عنوان کانون دسترسی و تبادل اطلاعات،  

دانشگاه    یو پژوهش  ی های آموزش  از برنامه  تیکتابخانه، حما  یرسالت اصل  .نددانشگاه گام برمی دار   علمی
 دانشگاه کمی و کیفی کل مجموعه می باشد.  ارتقاء سطح  در جهت

 اهداف کلی کتابخانه:   1-8

ارتقاء سطح فعالیت های آموزشی و پژوهشی دانشگاه از طریق دستیابی به منابع اطلاعاتی و   •
 مقالت روزامد پزشکی  

بررسی، ارزیابی و ارتقاء کمی و کیفی خدمات کتابخانه ای و اطلاع رسانی پزشکی کتابخانه های  •
 مراکز درمانی و آموزشی تابعه دانشگاه 

گسترش کمی و کیفی پایگاه های اطلاعاتی جدید جهت دسترسی سریع به منابع اطلاعاتی روزامد   •
 در حوزه های پزشکی و پیراپزشکی

http://centlib.kmu.ac.ir/fa/page/44803/%D9%81%DB%8C%D9%84%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4%DB%8C
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مرا • سلامت  سطح  حوزه  ارتقاء  اطلاعات  و  منابع  آوری  فراهم  طریق  از  درمانی  و  بهداشتی  کز 
 بهداشت، درمان و آموزش پزشکی 

و تکنولوژی پیشرفته اطلاعاتی در جهت  • نوین کتابداری، اطلاع رسانی  به کارگیری شیوه های 
 استفاده بهینه از نیروی انسانی، منابع و امکانات به منظور اشاعه اطلاعات و افزایش دسترسی 

 به منابع اطلاعاتی  

 اهداف ویژه:  1-9

تأمین   • برای  امکانات  کردن  فراهم  و  پزشکی  علوم  دانشگاه  جامعه  نیازهای  مانند    منابعشناسایی 
 لتینت و کتاب های چاپی و الکترونیکی فارسی و ل مقا

 جامعه و نیازهای جامعه دانشگاهی  لتهمگام نمودن منابع و خدمات با تحو •

برای اعضاء هیأت علمی، دانشجویان اطلاعاتی  دسترسی سریع و راحت به منابع  فراهم ساختن امکان   •
  های آموزشی و پژوهشی کنونی و آینده دانشگاه   و کارکنان دانشگاه به منظور پشتیبانی از هدف

 علوم پزشکی

دانشجویان فراهم آوری منابع چاپی و الکترونیکی مورد نیاز گروه های آموزشی، اعضای هیئت علمی،   •
 در حوزه پزشکی و سایر مراجعین

ارتقاء سطح نرم افزارهای کتابخانه اعم از چاپی و مجازی جهت دسترسی سریع به منابع اطلاعاتی  •
 مورد نیاز 

برگزاری کارگاه های آموزشی جهت بهره گیری بهتر از امکانات پایگاه های اطلاعاتی و جستجوی صحیح   •
 حوزه پزشکی  تیاران، دانشجویان و کتابدارانمنابع برای اعضای هیئت علمی، دس

 

 

 خط مشی کتابخانه در جهت نیل به اهداف:    1-10

 نیاز سنجی و ارتباط با گروه های آموزشی، هیئت علمی و سایر مراجعین کتابخانه  •

 مجموعه سازی با اصول و برنامه در جهت برطرف کردن نیازهای اطلاعاتی مراجعین   •

بردن   نمودن  تخصصی  هدف  با  دانشگاه  کتابداران  توانمندسازی  و  آموزش • بال  در جهت  ها  فعالیت 
 کیفیت خدمات  

حوزه   روزآمدافزایش بودجه کتابخانه در جهت نیل به اهداف کتابخانه و دسترسی به منابع اطلاعاتی   •
 پزشکی

  آموزشی   های  کارگاه  برگزاریآموزش به اعضای هیئت علمی، دانشجویان و سایر مراجعین در قالب   •
 حوزه پزشکی جهت بهره وری بیشتر از منابع و پایگاه های اطلاعاتی موجود

نظارت و پیگیری امور مربوط به کتابخانه های تابعه دانشگاه در جهت بال بردن سطح کمی و کیفی کلی  •
 کتابخانه های دانشگاه علوم پزشکی 
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 ارتقاء سطح نرم افزار جامع کتابخانه در جهت استاندارد سازی خدمات کتابخانه ای   •

 

 : کتابخانه های دانشگاه علوم پزشکی کرمان   چشم انداز   1-11

بال بردن سطح علمی کلیه کتابداران کتابخانه های تابعه دانشگاه علوم پزشکی  در جهت دستیابی به  •
 روش های نوین علم کتابداری و اطلاع رسانی

ارتقاء سطح کمی و کیفی کتابخانه های تابعه دانشگاه در جهت پاسخگویی سریع و با کیفیت به نیازهای  •
 و بیمارستانی  مراجعین کتابخانه های دانشکده ای 

تهیه مجموعه ای غنی از کتاب های چاپی روزآمد و مورد نیاز اعضای هیئت علمی، دانشجویان و سایر   •
 مراجعین 

غنی سازی کتابخانه مجازی و دسترسی مراجعین بدون نیاز به مراجعه حضوری به منابع الکترونیکی این  •
 کتابخانه 

غ التحصیلان دانشگاه های علوم پزشکی کرمان با  سهولت در دسترسی به آخرین پایان نامه های فار  •
 استفاده از خدمات الکترونیکی جهت دسترسی مراجعین به آخرین دستاوردهای علمی و پژوهشی  

ارتقاء سطح نرم افزار جامع کتابخانه و رفع نواقص و اشکالت در جهت رفع نیازهای اطلاعاتی و تهیه   •
 گزارش های و آمار مورد نیاز 

 

 :  کارگاه ها و وبینارها برگزاری  زش ضمن خدمت کارکنان،  آمو   1-12
شود    آموزش کتابداران به عنوان یکی از شاخصه های اصلی رشد و پیشرفت مجموعه کتابخانه محسوب می

کتابداران به عنوان روح کتابخانه نیاز به به روز رسانی و روزآمدی اطلاعات دارند دانش کتابداری و اطلاع 
رسانی  با سرعت فزاینده رو به رشد و پیشرفت است پایگاه ها و بانک های اطلاعاتی، کتاب های الکترونیکی 

کتابداران و مراجعین کتابخانه را بیش از انبوه مقالت و چالش دسترسی به آن ها همگی لزوم آموزش به  
 پیش مورد تاکید قرار می دهد. 

کتابخانه مرکزی دانشگاه علوم پزشکی کرمان با برگزاری کارگاه های حضوری در شرایط عادی قبل از کرونا  
  ، برگزاری وبینارهای غیر حضوری در جهت توانمند سازی کتابداران  با  اعضای و بعد از بحران کوید نیز 

 هیئت علمی، دانشجویان و سایر مراجعین تمام توان خود را به کار گرفته است.
 

 فرایند برگزاری کارگاه ها:    1-12-1
 

 انجام نظر سنجی جهت عناوین وبینار های کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد دانشگاه  و تعیین مدرس -1

 دانشگاه کتابدارانبررسی و تهیه عناوین وبینارهای مورد نیار -2

  بهبود کمی و کیفی خدمات به مراجعین  جهت مناسب فضای تجهیز و تأمین •
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 ید زمان و ساعت برگزاری وبینارهایهماهنگی با مدرسان جهت تا-3

ارسال لیست وبینارها به شورای پژوهشی جهت طرح و تایید در شورای پژوهشی معاونت تحقیقات و  -4
 وریافن

زشی و  ارسال لیست وبینارها به معاونت توسعه و نیروی انسانی جهت طرح در جلسه و دریافت کد آمو  -5
 گزاری وبینارها. رمجوز ب

 ارسال نامه اطلاع رسانی وبینارها به واحدهای آموزشی تابعه دانشگاه  -6

 سایت کتابخانه مرکزی و کتابخانه مجازی جهت بارگزاری .  لئوارسال لیست ماهانه وبینارها به مسِ-7

 وبینارهاهماهنگی با واحد رایانه دانشگاه جهت سامانه ادوبی کانکت برای برگزاری -8

 هماهنگی با مدرسان جهت برگزاری وبینار -9

ها-10 گواهینامه  و  رویداد  مدیریت  سامانه  در  وبینارها  اطلاعات  شرکت   ورود  نام  ثبت  جهت  دانشگاه 
 کنندگان 

 صدور امور مربوط به صدور گواهی جهت شرکت کنندگان در وبینارها -11

 مدرسان وبینارهاانجام امور و پیگیری پرداخت حق التدریس -12

 انجام امور مربوط به دانلود فیلم وبینارها جهت بارگزاری در سایت کتابخانه مرکزی-13
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 ریاست کتابخانه 
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 ریاست کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد دانشگاه علوم پزشکی کرمان :    2-1

 
وظایف هر بخش بر اساس خط مشی و سیاست راهبردی کتابخانه و با توجه به تخصص و کارایی افراد به  

 .می گرددصورت مدون توسط ریاست کتابخانه تدوین شده و به بخش ها ابلاغ 
شود در این قسمت مدیریت و های تابعه انجام می انه مرکزی و کتابخانههایی که در کتابخکلیه خدمات و فعالیت 

 .شودنظارت می

 

 های کتابخانهریزی، سازماندهی، هماهنگی، نظارت و کنترل فعالیت مدیریت، برنامه •

 های تابعه  اقدام و نظارت بر انتخاب و خرید منابع مورد نیازکتابخانه مرکزی و کتابخانه  •
کتابخانه • و  مرکزی  کتابخانه  تجهیزاتی  و  پرسنلی  نیازهای  تابعهبررسی    به  آن  پیشنهاد  و   های 

 کتابخانه  سرپرست
 های تابعهکتابخانه های الکترونیکی کتابخانه مرکزی و آوری نیازهای کتابپیگیری در جمع •
ها،  ها و بیمارستانهای دانشکدهسایت کتابخانهروز رسانی وبپیگیری امور مربوط به تکمیل و به  •

 واحد آموزشی دانشگاه 13
 های جاری و آتی پیشنهادی کتابخانهبررسی و ارزشیابی برنامه  •
  تحقق  جهت  در    همکاری  و   هها و پیشنهاد در تأمین بودجه سالنبینی نیازهای کتابخانهبررسی و پیش •

 سفارشات و منابع و کتاب خرید به مربوط  برامور  پیگیری و نظارت  منابع، خرید ها،برنامه 
 کارکنان  و  علمی  هیأت  اعضاء  برای  مجازی  صورتبه  برنامه ریزی ونظارت بر اجرای فرآیند آموزش   •

 ارکنان و کاربران(ک)
 هاها و راهنمایی جهت بهبود عملکرد آندریافت مشکلات آنهای اقماری و ارتباط با کتابخانه •
 ها به سرپرست کتابخانه های تابعه وگزارش آن ای کتابخانهارزیابی عملکرد دوره •
 نظارت بر حفظ، نقل وانتقال قانونی اموال کتابخانه •
 افزار کتابخانهپیگیری امور مربوط به نرم  •
 هاآن تعیین شرح وظایف کارمندان و تقسیم کار بین •
 های اقماریارزشیابی کمی و کیفی کارکنان و کتابخانه •
 هاها و موسسات و کتابخانه مکاتبات اداری با سازمان •

 

 :  توسط ریاست کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد   تامین بودجه کتابخانه ها خط مشی   2- 2

جهت خرید از نمایشگاه ها و خریدهای دوره    تابعه دانشگاه  یند تأمین بودجه کتابخانه مرکزی و کتابخانهافر
 شامل مراحل زیر است:  و توسط ریاست کتابخانه مرکزی انجام می گیرد ای سالنه 

 وری دانشگاه اارسال نامه درخواست بودجه به معاونت تحقیقات و فن •
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 پیگیری درخواست فوق  •
 وری، معاونت آموزشی و ریاست دانشگاه اتخصیص بودجه از طریق معاونت تحقیقات و فن •
نامه به ریاست واحد های آموزشی مبنی بر • نیاز  بودجه    اعلامارسال  کتابخانه مرکز آموزشی  مورد 

 تحت سرپرستی خود

تقسیم بودجه توسط کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد بر اساس تعداد اعضای هیئت علمی، دانشجویان،   •
 تحقیقاتی  تقاضای واحدها و تعداد پروژه های

   اعلام بودجه از طرف کتابخانه مرکزی به کتابخانه های تابعه دانشگاه علوم پزشکی  •
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   دانشگاه علوم پزشکی کرمان:   کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد   سازی مجموعه خط مشی  
 

  محتوای  ساختن پذیر دسترس و تهیه سفارش، انتخاب، نیازسنجی، یندافر یا عمل از  بارتستع  :سازیموعه مج  3- 1
 مداوم  ارزیابی و مرسوم هایروش سایر یا مبادله خرید، اهدا،   هایراه از  کتابخانه جامعه نیاز  مورد اطلاعاتی منابع

  هاآن
 مواد  انتخاب مسئولیت 3- 2

 انتخاب، هاینامهآیین تدوین گذاری، سیاست وظیفه است. وی کتابخانه رئیس با مواد  انتخاب اصلی مسئولیت
که شامل کلیه   انتخاب منابع کمیته به را هامجموعه ارزیابی و سازیمجموعه یندافر بر و نظارت منابع اهداء  و وجین

انتخاب مواد الکترونیکی و  پایگاه های اطلاعاتی در خصوص  کتابداران بخش امانت، بخش خدمات فنی، بخش 
 رئیس کتابخانه می باشد.   عهده  بر نامهآیین  طبق آن اجرایی  مسئولیت و .نمایدمی تفویض بخش کتابخانه مجازی 

  منابع انواع آوری فراهم  سیاست 3-3
 علوم پزشکی   درسی  متون   -1

 منابع ،مرکزی و مرکز اسناد دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی  کتابخانه اصلی  رسالت  به  توجه با
 درسی منابع شامل  منابع این  .دارند اساسی  نقش  سازی مجموعه  یندافر در  که هستند منابعی  ترینمهم از  درسی،

اعضای   دانشگاهی همچنین  داروسازی  دندانپزشکی،  پیراپزشکی،  پزشکی،  های  رشته  دانشجویان  نیاز  مورد 
 هیئت علمی، کارشناسان و پژوهشگران می باشد.  

 مرتبط   مرجع  منابع  -2

 متخصصان ،امانت بخش مسئول پیشنهاد با  کتابخانه کننده استفاده  جامعه و  نیاز  نوع، به  توجه با  منابع  گونه این
 .گرددمی تهیه علمی، پزشکان و متخصصان بیمارستانی و کادر درمان هیأت اعضای دانشجویان، موضوعی،

 هنری  و  ادبی مذهبی، آثار    -3

 منابع و هاکتاب کنندگان،استفاده سایر و  دانشجویان مطالعاتی نیاز  همچنین و  دینی سطح  ارتقاء منظور  به کتابخانه
 به توجه با  نیاز  حد در  را جهان و ایران مشهور  هنری و  ادبی آثار  و تاریخی های کتاب و مذاهب، ادیان  اسلامی،

 .کند می تهیه کتابخانه فضای و بودجه

 دیجیتالی  و الکترونیکی  شنیداری،  دیداری  مواد -4

  کننده  استفاده  جامعه و  آموزشی های  گروه نیازهای با  مطابق غیره و علمی آموزشی، مختلف های زمینه در  منابع این
 .بود نخواهد فوق موارد جزء  سرگرمی و سینمایی تبلیغاتی، تجاری، منابع است بدیهی .شود تهیه می کتابخانه از 
 

 نشریات    -5
در حال حاضر کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد دانشگاه علوم پزشکی کرمان نشریه فارسی و لتین چاپی خریداری   

 مجلات لتین از طریق کنسرسیوم وزارت بهداشت تهیه می شوند .   2000و از سال  نمی کند
  

   پایگاه های اطلاعاتی - 6
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نورمگزو... ایران، مگ لهجم از  فارسی اطلاعاتی هایپایگاه اشتراک تمدید و خرید داک،  مسئول  ایران  توسط 
کتابخانه علوم پزشکی کرمان با توجه   اطلاعاتی حاوی منابع لتینهای  و در خصوص پایگاه مربوطه به صورت مستمر

انتخاب مواد و کمیته  تأیید مدیرگروه آموزشی مربوطه  و  از طریق کنسرسیوم وزارت    به درخواست مراجعان 
 نماید.نسبت به خرید و اشتراک پایگاه مورد نیاز اقدام می بهداشت

 
  :با توجه به مطالب ذکر شده مجموعه سازی منابع کتابخانه را به دو بخش می توان تقسیم بندی کرد

 مجموعه سازی منابع چاپی کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد   •
 مجموعه سازی منابع غیر چاپی کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد   •

 

 :  مجموعه سازی منابع چاپی کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد خط مشی  

 کتابخانه:  چاپی    روش های تامین منابع   3- 5
 

 المللی کتاب تهران شرکت در نمایشگاه سالنه بین •
 های فصلی کتابشرکت در نمایشگاه •
 ارتباط با ناشران داخلی و تهیه فهرست عناوین کتاب و اطلاعات دیگر •
 دعوت پژوهشگران و دانشجویان جهت اهداء کتابترغیب و  •
 دعوت از ناشران کشوری جهت برگزاری نمایشگاه کتاب در دانشگاه علوم پزشکی کرمان •
 بعد از شیوع ویروس کرونا شرکت در نمایشگاه های مجازی  •
 خرید از کتابفروشی های معتبر استانی در حوزه علوم پزشکی  •

با شیوع ویروس کرونا نمایشگاه ها به صورت مجازی برگزار شده است و   1399از سال  تبصره:  
 فقط از کتابفروشی های معتبر استانی صورت گرفته است.   گاهکتب چاپی از طریق نمایشخرید 

 

 :  چاپی   منابع  تهیه و انتخاب کلی معیار  3- 6

 معیارهای منظور  این به که گیرد؛ می صورت کننده استفاده جامعه از  نیازسنجی اساس بر منابع انتخاب
 :گیردمی قرار  توجه مورد زیر

 کتابخانه رسالت گرفتن نظر در  •
 کنندگان  مطالعه نیازهای و  کننده استفاده نوع  تحص های رشته به توجه •
 پزشکی کرماندانشگاه علوم   در  موجود یلی •
 شده  داده اختصاص بودجه تقسیم و فضا   •
 نیاز  مورد مرجع مواد و  منابع به توجه  •
  دانشگاه در  پژوهشی های ه نیاز گرو به توجه  •
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 استفاده می شود:    چاپی  منابعی که برای انتخاب مواد 3- 7

  نمایشگاه بین المللی کتاب و نمایشگاههای   . فهرست کتاب2. فهرست های ناشران انجمن ناشران دانشگاهی  1
 . بررسی مخزن کتاب و موجودی کتابخانه  4 های فروش آنلاین کتاب مانند آمازون . پایگاه3های فصلی 

   
 : کتابخاته مرکزی و مرکز اسناد منابع چاپی  در جهت مجموعه سازی    خط مشی بخش سفارشات   

 
می باشد که مسئولیت اصلی آن با رئیس کتابخانه  سازی کتابخانه  عه  بخش سفارشات زیرمجموعه ای از بخش مجمو

منابع انجام   هیمنابع شامل انتخاب، سفارش و ته  یآور فراهم  ندیبخش فرا  نی در امرکزی و مرکز اسناد می باشد  
 :ردیگیانجام م ریز  یهات یدانشگاه فعال از یمورد ن اتیکتب و نشر نیبخش جهت تأم نی. در اشودیم

 
 کنترل تقاضاها با منابع کتابخانه •
 یفارس یمنابع اطلاعات  دیاشتراک و خر •
 یاکتابخانه  نیامانت ب •
 کیو الکترون نی لت یو سفارش انواع منابع اطلاعات هیته •
 خرید نرم افزارهای مورد نیاز کتابخانه  •

 

بخش سفارشات  تبصره:  کتابی تامین کتابخانه هدف  غیر  و  کتابی   نیازهای به پاسخگویی برای لزم منابع 
 از  کننده استفاده افراد سایر و کارکنان و علمی هیأت اعضای  دانشجویان، مطالعاتی و تحقیقاتی آموزشی،
 .باشدمی کتابخانه

 

 : و مرکز اسناد   ی کتابخانه مرکز کتب چاپی  ثبت سفارش    فرایند   4-2
 
و   تی)کاتالوگ ها ،سا  یانتخاب مواد چاپ  یابزارها  یبررس ▪  ) از منابع    یشنهادیپ  یها  اههیس  هیته  ناشران 

 انتخاب شده جهت سفارش
ارسال کاتالوگ    قیمنابع از طر  نشیگز  نیازسنجی از اعضای هیئت علمی، دانشجویان و سایر مراجعین جهت ▪

 ...و

 دریافت تقاضا و تکمیل اطلاعات کتابشناختی  ▪

 ی تکرار  دیاز خر زیپره جهتکتابخانه  یسفارشات با موجود ستیو کنترل ل یبررس ▪

 تشکیل کمیته انتخاب منابع و پیگیری مصوبات آن ▪
 ها با توجه به درخواست از یبر مراحل سفارش مواد مورد ن نظارت ▪
 جهت خریدهای نمایشگاهی و خریدهای طول سال کتابخانه مرکزی و کتابخانه های تابعهنظارت    و  یزیر   برنامه ▪
 پیگیری کسری کتاب های درخواستی با توجه به فاکتورها و اطمینان از صحت ارسال منابع ▪
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 و حفظ ارتباط با فروشندگان ،ناشران و کارگزاران یبرقرار  ▪
 

 :  و مرکز اسناد   ی کتابخانه مرکز   بخش سفارشات مربوط به کتب چاپی  امور مالی   4-3
 کتابخانه ها از ناشران و کنترل فاکتورها  یتمام دیخر یفاکتورها یآور  جمع •
 یمعاونت پژوهش یمال یارائه به حسابدار  یاز فاکتورها و نوشتن صورتجلسه برا یکپ هیته •
 یمعاونت پژوهش یآنها به بخش مال لیفاکتورها و تحو یامضا گرفتن •
  یمعاونت پژوهش یفاکتورها از بخش مال نهیپرداخت هز یریگیپ •
 زیوار   یواتساپ جهت اطلاع رسان  ق یبه ناشران و همکاران کتابخانه ها از طر  یپرداخت  یشهایف  ارسال •

 ها  نهیهز
 انها در زونکن  یپرداخت شیاز ف ینمودن فاکتورها به همراه کپ یگانیو با یساز  اماده •
 word  کتابخانه ها از ناشران در برنامه دیاطلاعات خر ورود •

 کتابخانه ها ازناشران مختلف   دیآمارخر تهیه •

 

کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد دانشگاه علوم پزشکی   امور مربوط به سفارش و خرید نرم افزار جامع    4-   4
 کرمان: 

افزار جامع یکپارچه کتابخانه، مرکز اسناد و آرشیو دیجیتال در  افزار »آذرسا« به عنوان اولین نرمنرم      
المللی  رسانی مبتنی بر استانداردهای بینای و اطلاعافزارهای کتابخانهدر زمینه نرمکشور، با نگرشی نوین  

ت کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد نیز با خرید این نرم افزارو های کتابخانه و مراکز اسناد ارائه شده اسحوزه
از سال   و  ویندوز  به  داس  تحت  از  آن  های  نسخه  ار   1394ارتقای  به  تحت وب  نسخه  به با  ائه خدمات 

 مراجعین پرداخته است. 

خرید نرم افزارهای مشابهت یاب و نرم افزار کتابخانه مجازی )دی اسپیس( نیز در سال های اخیر صورت  
 گرفته است.   

 

خط مشی مجموعه سازی منابع غیر چاپی کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد دانشگاه علوم پزشکی  
 کرمان:   

کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد دانشگاه علوم پزشکی   منابع اطلاعاتی  کتابخانه دیجیتال در جهت تامین     5-1
 :  کرمان 

و نقش    کیالکترون  یکشور به منابع اطلاعات  یعلوم پزشک  یهادانشگاه  یو ضرورت دسترس  تیبا توجه به اهم
کلان وزارت    یهااستیس  ز یو ن  1404  رانیبه اهداف برنامه پنجم توسعه ا  یابیمنابع در دست  نیا  یادیبن

منابع به عنوان    نیبه ا  یسترسو ضرروت د  تیو با درنظر گرفتن اهم  ،یبهداشت، درمان و آموزش پزشک
آموزش  یپژوهش  یهارساختیز  ن  یو  پزشک  یهادانشگاه  ازیمورد  کنسرس  یعلوم  منابع    نیتأم  ومیکشور، 

شکل گرفت.    یرت بهداشت، درمان و آموزش پزشکوزا  یآور و فن  قاتیدر حوزه معاونت تحق  کیالکترون
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 ی هاهمه گروه  دار یپا  یدسترس   نیتأم  هتلزم ج  نهیفراهم نمودن زم  وم،یکنسرس  نیا  لیتشک  یهدف اصل
اعضا شامل  دانشگاه  ان،یدانشجو  ،یعلم  أتیه  یهدف  کارشناسان  و  پزشک  یهاپژوهشگران  به    یعلوم 

 .است یو درمان یآموزش ،یپژوهش  یمنابع علم نیو معتبرتر نیدتریجد ن،یآخر
به عهده بخش مشاوره، اطلاع رسانی و تامین مدارک الکترونیکی مسئولیت کتابخانه دیجیتال پزشکی    تبصره: 

 می باشد. 

 کتابخانه دیجیتال:   خط مشی  5-2

  02/07/1397  خیکرمان در تار   یدانشگاه علوم پزشک   تالیجیکتابخانه د  یهاتیاهداف و مأمور   ،یمشخط
 .قرار گرفته است بیدانشگاه مطرح و مورد تصو یو فنآور  قاتیمعاونت تحق یپژوهش یشورادر 

کاربران که شامل   از یکرمان با توجه به ن  یدانشگاه علوم پزشک  یتالیجیمجموعه کتابخانه د  ی مشخط  نی تدو  در 
 :توجه شده است ریبه عناصر ز   باشدیپژوهشگران و کارکنان م  ان،یدانشجو ،یعلم أتیه یاعضا

  رسالت -1

 کیچارچوب استراتژ -2

 اهداف -3

 کاربر یهاگروه  -4

 یساز مجموعه یبرا یموضوع یهاحوزه  تیاولو -5

 مجموعه  یآور فراهم  -6

 منابع مجموعه -7

 یو اخلاق یقانون یچارچوب راهبردها -8

 یریگ میتصم -9

 مجموعه تیریمد -10

 کردن اطلاعات ریپذدسترس-11

 

 کتابخانه دیجیتال:   اهداف  5-3

 جهت استفاده کابران دانشگاه  یتالیجید یهااشاعه اطلاعات و دانش در قالب -1

 یکیالکترون یو زمان کاربران دانشگاه  از منابع اطلاعات نهیدر هز ییجوکمک به صرفه -2
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 .ابیو نا ابیساختن منابع کم ریدسترس پذ-3

 .العمردور و آموزش مادامآموزش از راه یهاکمک به برنامه -4

 یکیالکترون یاستفاده از منابع اطلاعات زانیم شیافزا-5

 

 کتابخانه دیجیتال:   ت ی مأمور  5-4  

آموزش و پژوهش در دانشگاه از    یفیدانشگاه، ارتقاء سطح ک  تالیجیکتابخانه د  یهدف اصل  نکهیتوجه به ا  با
کتابخانه    ی برا  لیذ  فی وظا  نیبنابرا  باشد؛یزمان م  نیتردر کوتاه   یکیالکترون  یاطلاعات  یمنابع علم  نیتأم  قیطر
 :دانشگاه در نظر گرفته شده است تالیجید

 وزارت بهداشت ومیبه منابع مورد اشتراک کنسرس یو امکان دسترس جادیا- 1

 و آموزش به کاربران دانشگاه ییراهنماارائه -2

 ی کیالکترون یمنابع اطلاعات یراهنما یهالیفا هیته-3

 تال یجیکتابخانه د تیساوب یروزرسانبه-4

 VPN ستمیس قیدانشگاه از طر یهاآدرس IP به منابع فوق در خارج از  یارائه دسترس-5

دانشگاه،    تیساوب  ،ی کتابخانه مرکز  تیساوب  قیاز طر  یکیالکترون  یو منابع اطلاعات  هاگاهیپا  یرساناطلاع-6
 ی مجاز  یها و شبکه لیمیا ،ینامه ادار 

 digilib.kmu.ac.irدسترسی به سایت کتابخانه دیجیتال از طریق آدرس زیر امکان پذیر است. تبصره : 

 : ارک الکترونیکی  تامین مد  5-5

مدارکی    خدمات تحویل مدرک یکی از روش های فراهم آوری مقالت و کتب پزشکی مورد نیاز کاربران می باشد.
که در کتابخانه دیجیتال بازیابی نمی شوند در این بخش طی فرایندی که در زیر آمده درخواست داده شده و  

دمات مهم کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد دانشگاه علوم پزشکی یکی از خفراهم آوری می شود می توان گفت  
 کرمان تهیه اصل مدرک مورد نیاز استفاده کنندگان از جمله مقالت علمی پزشکی  وکتب لتین پزشکی می باشد. 

 .  انجام شود با صرفه اقتصادیکارآمد و  ،تا این خدمت به نحو مطلوب اقداماتی صورت می گیردبدین منظور 

 : قوانین و مقررات   5-6

 این خدمات جهت مقالت و کتب پزشکی می باشد  •
 محقیق دانشگاه علوم پزشکی کرمان می باشند ،استفاده کنندگان •

 

diglib.kmu.ac.ir
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 الکترونیکی:   مراحل ارایه درخواست کتب و مقالت پزشکی  5-7

 نیاز محقق به متن کامل مقاله یا کتب پزشکی -1
 اطمینان از عدم دسترسی به مقاله یا کتاب جستجو در پایگاه های اطلاعاتی و حصول  -2

 (doiارایه مشخصات کامل مقاله )عنوان کامل، نام مجله،شماره مجله،سال، -3

 (ISBN، ارایه مشخصات کامل کتاب)عنوان، سال -4

 ارسال مشخصات مقاله یا کتاب از طریق کتابخانه مجازی به آدرس ذیل  -5

http://vlib.kmu.ac.ir ، libdelivery@kmu.ac.ir   
ول کتابخانه دیجیتال پس از اطمینان از عدم وجود مقاله یا کتاب، نسبت به ارسال درخواست به ئمس

نماید.)تهیه کتب پزشکی به مدت حداقل دو هفته امکان پذیر می شرکت در اسرع وقت اقدام می  
 باشد(

 پس از دریافت مقاله یا کتاب پزشکی به ایمیل شخص ارسال می گردد.

مجازی   5-8 الکترونیکی    کتابخانه  کتب  تامین  علوم  درجهت  دانشگاه  اسناد  مرکز  و  مرکزی  کتابخانه 
 :  پزشکی  کرمان 

 
 کتابخانه مجازی دانشگاه علوم پزشکی کرمان:  خط مشی  

کتابخانه مجازی دانشگاه علوم پزشکی کرمان در راستای تسهیل امر پژوهش و عدم نیاز به مراجعه حضوری،  
 1399زمان با پاندمی ویروس کرونا در فضای مجازی شروع به فعالیت کرده است. این کتابخانه از سال هم

دسترس ایجاد  هدف  مبا  رویتپذیری  امکان  بردن  بال  و  پژوهشی  و  آموزشی  دانشگاه  نابع  منابع  پذیری 
علمی، دانشجویان و کارمندان شاغل در دانشگاه ریزی گردید. جامعه کتابخانه مجازی، کلیه اعضای هیأتپایه

 باشد.علوم پزشکی کرمان می

 . مسئولیت کتابخانه مجازی به عهده بخش سایت و اطلاع رسانی می باشد تبصره: 

 : کتابخانه مجازی   اهداف  5-9

 المللی ارتقاء رتبه دانشگاه در سطح ملی و بین •

 علمی دانشگاه و منابع دانشگاهپذیری مقالت هیأتبال بردن امکان رویت •

 آوردن بستری مناسب برای اشتراک دانش فراهم •

 تسهیل امکان پژوهش برای پژوهشگران بدون نیاز به مراجعه حضوری  •

 های کتابخانه مجازی: مأموریت   5-10

 نمایشهای جدید در حوزه پزشکی با امکان دانلود و مشاهده پیشگرآوری ایبوک •

http://vlib.kmu.ac.ir/
mailto:libdelivery@kmu.ac.ir
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 نمایش های هسته و منابع مورد نیاز برای امتحان ارتقاء با امکان دانلود و مشاهده پیشگردآوری ایبوک •

 کی کرمانهای چاپی دانشگاه علوم پزشگردآوری اطلاعات کتابشناختی کلیه کتاب •

 نمایش کامل های دانشگاه با امکان مشاهده پیشنامهگردآوری اطلاعات کتابشناختی پایان •

 علمی دانشگاه  گردآوری مقالت تألیفی اعضای هیأت •

 گردآوری وبینارهای آموزشی کتابخانه مرکزی و دانشگاه  •

 19ایجاد بانک تحقیقات کووید •

پذیری ایبوک درسی، فیلم آموزشی،  دانش با امکان دسترسآوردن بستر مناسب برای اشتراک فراهم •
 فایل صوتی، جزوه، اسلاید آموزشی و موارد مشابه

اشتراک • به  در  دانشگاه  فرهنگی  امور  در  نقش  فرهنگی ایفای  مسابقات  و  کتابخوانی  منابع  گذاری 
 دانشگاه

 دانشگاه علوم پزشکی  کرمان: کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد    سمعی و بصری   مجموعه سازی مواد   5-12

نوار    یو تعداد  CDاز کتب به صورت    یبخش مجموعه ا  ن یدر ااین بخش در بخش پایان نامه قرار دارد  
 .شود یم ینگهدار  یپزشک یها آموزش مهارت VHSو نوار  یسیآموزش زبان انگل

 سازی:   مجموعه   5-13

منابع موجود در این بخش با توجه به درخواست گروه های آموزشی و نیازسنجی مراجعه کنندگان کتابخانه 
می باشند که به بخش   CDکتابهای خریداری شده در بعضی موارد همراه با  خریداری می گردند . همچنین  

 سمعی بصری ارجاع داده می شوند. 

 انواع منابع اطلاعاتی موجود:   5-14

  ویدیویی   نوار   99  و  کاست   نوار   230  ،  فارسی  CD 504  ،  لتین  CD   3536  دارای  بخش   این  مجموع  در 
   باشد. می آموزشی

 
   سازماندهی:   و   سازی   آماده   15-5

از رده بندی   با استفاده  ، اطلاعات کتابشناختی منابع سمعی بصری  از ثبت در دفتر  در سایت      NLMبعد 
 شوند.  می وارد  lib.kmu.ac.ir  آدرس به دانشگاه مرکزی کتابخانه

 
 امکانات دسترسی و ارائه خدمات از راه دور، آنلاین و حضوری:   16-5



 

23 
 

  می   عضویت  صورت  در   ،  بخش  این  آموزشی  منابع  از   استفاده   جهت   دانشگاه  شاغلین  و  دانشجویان  اساتید،
  فایل   از   کپی  نسخه  یک  امکان  صورت  در   یا  ببرند  امانت  را  خود  درخواستی  منابع  روز   7  تا   3   مدت  به    توانند

 pdf  باشند.  داشته اختیار  در  منابع  

  (lib.kmu.ac.ir)  کتابخانه  سایت  روی  preview   صورت  به  تینل   کتب  pdf  فایل   1155  تعداد  همچنین
 .  است شده بارگذاری
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 خط مشی بخش امانت کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد دانشگاه علوم پزشکی  کرمان:   6- 1

عصاره تلاش همه   .های کتابخانه  و به منزله نبض کتابخانه است   بخش امانت یکی از فعالترین بخش
روزتر به مراجعین  ه چرا که هدف، ارائه خدمات سریعتر، بهتر و ب نمایان می شودهمکاران در این بخش 

بنابراین   .است دارد،  بستگی  روزآمد  و  مناسب  ارائه خدمات مستمر،  به  کتابخانه  بالندگی هر  و  رشد 
سازد.   جایگاه هر کتابخانه را کمیت و کیفیت خدمات و نحوه ارائه آن به جامعه استفاده کننده مشخص می

نفر مراجعه کننده    150قه همکف کتابخانه واقع گردیده است و روزانه جوابگوی بیش از  این بخش در طب
از  ا  .باشدمی و روزانه جوابگوی بیش  نفر مراجعه   150ین بخش در طبقه همکف واقع گردیده است 

 :زیر را به عهده دارد  کلی  این بخش وظایف باشدکننده می

 

 امانت، برگشت، تمدید و رزرو کتاب •

 امور مربوط به عضویت در کتابخانه و تسویه حساب با اعضا •

 تهیه و ارائه آمار و گزارشات مربوط به میز امانت  •

 همکاری با ریاست در زمان نمایشگاه بین المللی کتاب و حضور در نمایشگاه جهت خرید منابع  •

نظور جلوگیری از آوری درخواستهای مراجعین جهت خرید و تطبیق آنها با برنامه کتابخانه به مجمع •
 خرید های تکراری یا قدیمی 

 وجین و شلف خوانی •

 جستجوی منابع و راهنمایی مراجعین جهت استفاده از مخزن •

 

 :  کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد دانشگاه علوم پزشکی  کرمان و قوانین     فرایند امانت   6- 2

 عضویت:   6- 2- 1

کتابخانه به اعضاء خود می باشد و کلید استفاده از خدمات  عضویت در واقع نوعی مجوز برای ارائه خدمات  
 . کند  کتابخانه است. که با شرایط خاصی این مجوز صادر می شود و از ضوابط و مقررات کتابخانه پیروی می

می   - زیر  های  کرمان   گروه  پزشکی  علوم  دانشگاه  اسناد  مرکز  و  مرکزی  کتابخانه  عضویت  به  توانند 
 نزد کتابخانه کاملا محرمانه خواهد ماند.  اطلاعات اعضاءپذیرفته شوند و 

 
موجود در نرم افزار کتابخانه به    اعضاء هیأت علمی دانشگاه علوم پزشکی کرمان )تکمیل فرم عضویت   

 کارگزینی هیأت علمی ( نامه از و  ارائه معرفی  lib.kmu.ac.ir آدرس

http://lib.kmu.ac.ir/faces/home.jspx
http://lib.kmu.ac.ir/faces/home.jspx
http://lib.kmu.ac.ir/faces/home.jspx
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عضویت  فرم  )تکمیل  کرمان  پزشکی  علوم  دانشگاه  کتابخانه   دانشجویان  افزار  نرم  در  به    موجود 
، و ارائه کارت دانشجویی و در مورد دانشجویان جدید الورود ارائه فرم انتخاب lib.kmu.ac.ir آدرس
 واحد(

 
عضویت  فرم  )تکمیل  کرمان  پزشکی  علوم  دانشگاه  به    کارمندان  کتابخانه  افزار  نرم  در  موجود 

نامه از حسابداری واحد مربوطه و فرم خام تسویه حساب کارمندان  ،  ارائه معرفی lib.kmu.ac.ir آدرس
عضویت در کتابخانه های   تابخانه های واحدهای تابعه در آن ذکر شده باشد(که نام کتابخانه مرکزی و ک

 شود باشد و هیچ گونه حق عضویتی دریافت نمیدانشگاه علوم پزشکی کرمان رایگان می

حضور شخص همراه با ارائه کارت معتبر برای تایید نهایی عضویت الزامی است .) کارت دانشجویی برای  
شرایط و مقررات کتابخانه دانشگاه بدون    کارت ملی برای اعضا هیات علمی و کارکنان(دانشجویان  و  

 باشد. مشورت با اعضاء قابل تغییر و ویرایش می

 
توانند به عضویت کتابخانه های علوم دانشجویان و پرسنل سایر دانشگاهها و موسسات آموزش عالی نمی

از سازمان مربوطه حق استفاده از منابع و امکانات کتابخانه  نامه  پزشکی کرمان درآیند ولی با ارائه معرفی 
 را در داخل کتابخانه دارند.

استفاده از منابع و امکانات کتابخانه مطابق مقررات برای اعضاء آزاد می باشد مگر کسانی که خسارتی به  
 الزامی است.   کتابخانه وارد کنند در این صورت جبران خسارت

 برگشت کتاب امانت  و    6- 2- 2

و بخش امانت طبق ضوابط و مقررات تعیین شده   شده استتعریف  که  امانت کتاب تابع ضوابطی است   
 .کتاب را به مراجعان تحویل می دهد

شود و پس از یافتن کتاب، کتابدار آن را به   پس امانت کتاب به طور ساده از جستجو کتاب شروع می 
بخانه باشد کتاب در پرونده مراجعه کننده ثبت می شود و تا دهد یعنی اگر عضو کتا مراجعان تحویل می

دوهفته میتواند کتاب را در امانت داشته باشد و در صورت نیاز مهلت امانت را تمدید نماید و اگر عضو  
 . نیست باید مراحل ثبت نام انجام گیرد

 قوانین امانت کتاب:   6- 3

 .توان استفاده کرددیگری نمیهنگام امانت گرفتن از کارت دانشجویی  شخص  •
 . باشدروز می 15مدت امانت کتاب  •
 . باشدنسخه از یک عنوان کتاب به طور هم زمان مقدور نمی 2امانت  •

http://lib.kmu.ac.ir/faces/home.jspx
http://lib.kmu.ac.ir/faces/home.jspx
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برای تمدید مهلت امانت، کلیه کتب در صورت نداشتن متقاضی حداکثر تا سه نوبت قابل تمدید   •
 .هستند

امانت داده   • روز  به مدت یک  تا روز شنبه  میکتابهای مرجع  بجز روزهای چهارشنبه که  شوند. 
 توانند کتب را امانت بگیرندمی

در صورتی که کتابهای امانت داده شده در تاریخ مقرر به کتابخانه تحویل داده نشوند برای بار   •
  اول به مدت یک ماه، برای بار دوم به مدت سه ماه  و برای بار سوم به مدت شش ماه امانت 

 .یافت کتاب محروم خواهد شدگیرنده از در 
جلد، و برای دانشجویان تحصیلات تکمیلی    5تعداد کتب قابل امانت برای دانشجویان و کارمندان   •

 .باشدجلد می 10جلد و اعضاء هیأت علمی 7و استعدادهای درخشان 
در صورت مشاهده هرگونه تخلف در زمینه خروج بدون مجوز کتب، نشریات و سایر منابع از  •

نه، کارت عضویت فرد، یا افراد خاطی معلق و به کمیته انضباطی دانشگاه اعلام و پیگیری کتابخا
 خواهد شد.

پس از پایان تاریخ امانت کتاب برگشت داده شده و از امانت خارج شده و در فقسه قرار داده   •
 می شود. 

برگشت کتب، ر صورت گم شدن کتاب و یا وارد کردن خسارت به منابع کتابخانه و یا تأخیر در د •
 باشند.اعضاء ملزم  به رعایت جریمه تعیین شده از طرف کتابخانه می

 تسویه حساب:  6- 4

حساب و صدور گواهی عدم بدهی برای دانشجویان و اعضا هیات علمی و کارکنان در نرم    تسویه •
 افزار آذرسا

  EDUحساب  دانشجویان در سامانه سما تایید تسویه •

 فرایند: واحد های درگیر در    6- 5

 کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد  دانشگاه علوم پزشکی کرمان

 بخش سفارشات به عنوان تهیه کننده منابع بخش امانت  

 بخش خدمات فنی به عنوان فهرست نویسی و ثبت مشخصات کتابشناختی منابع بخش امانت  

 نشجویان  آموزش دانشگاه به عنوان صدور فرم تسویه حساب در هنگام فراغت از تحصیل دا

 : بازه زمانی کل فرایند   6- 6

دقیقه طول می کشد و با توجه به نوع درخواست   11   کتاب  امانت و برگشت  بطور معمول زمان جستجو و   
 .مراجعه کننده و سایر عوامل مربوط به جستجوی کتاب متغییر است
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 مستندات فرایند:   6-7 

 ارائه کارت دانشجویی برای تطبیق هویت امانت گیرنده  

 جستجو شماره دانشجویی یا شماره عضویت در برنامه جامع کتابخانه 

 ورود شماره ثبت کتاب در پرونده شخصی کاربر  

 EDUجستجو شماره دانشجویی در سامانه سما 

 

  

 جستجوی منابع در میز امانت: 6-   8

عاتی کتابخانه تخصیص یافته  لا یک ایستگاه  جستجوی اختصاصی برای جستجوی کتاب و سایر منابع اط
جستجو در میز امانت به روش  است که از طریق نرم افزار  تحت وب کتابخانه جستجو انجام می شود.  

 : های زیر انجام می گیرد

 : ه جستجو توسط مراجعه کنند 6-8-1 

جستجومی تواند از طریق ایستگاه جستجوی رایانه ای یا گوشی همراه شان صورت گیرد و دانشجو پس   
 از جستجوی کتاب خود، شماره راهنمای کتاب را به کتابدار بخش امانت ارائه نماید.

را   کتابها  در قفسه  کننده خود  مراجعه  باز است  به صورت قفسه  کتابخانه   اینکه سیستم  به  توجه  با 
امانت مشاهده  و سایر کتابهای مشابه را نیز از نزدیک مشاهده و کتاب مورد نیاز خود را به کتابدار بخش  

 ارائه نماید.

 جستجو توسط کتابدار:   6- 8- 2

مراجعه کننده عنوان و یا مولف کتاب را بصورت کامل یا ناقص درخواست میکند و کتابدار با جستجو در  
 نرم افزار کتابخانه کتاب مورد نظر را یافته و اطلاعات کتاب را به مراجعه کننده اعلام می نماید.

عان با سیستم جستجو  ی است چرا که بسیاری از مراجر ع رسانی دراین زمینه بسیار ضرولا یادآوری : اط
 .عی می کنندلا آشنایی ندارند و از وجود چنین سیستمی اظهار بی اط 

 ضوابط پذیرش کتب اهدایی:    6- 9

باشند کتابخانه  کتاب های اهدایی باید جدید و مرتبط با موضوعات پزشکی ومورد نیاز مراجعین   •
 و به تایید بخش خدمات فنی کتابخانه رسیده باشند. 
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دانشجویان به جای پرداخت جریمه می توانند کتاب های جدید و مورد نیاز کتابخانه را خریداری   •
 کنند  

منابع در کتابخانه مرکزی و کتابخانه های تابعه دانشگاه علوم پزشکی کرمان    آیین نامه وجین  وجین:  6- 10 
وری دانشگاه مطرح و مورد تصویب قرار  انت تحقیقات و فندر شورای پژوهشی معاو  2/7/1397در تاریخ  

 و در سایت کتابخانه مرکزی آورده شده است.   گرفته است

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://centlib.kmu.ac.ir/Images/UserFiles/3092/file/%D9%85%D9%86%D9%88%DB%8C%20%D8%A7%D8%B5%D9%84%DB%8C/%D8%AF%D8%B1%D8%A8%D8%A7%D8%B1%D9%87%20%DA%A9%D8%AA%D8%A7%D8%A8%D8%AE%D8%A7%D9%86%D9%87/%D8%A2%DB%8C%DB%8C%D9%86%20%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%D9%87%D8%A7/%D8%A2%DB%8C%DB%8C%D9%86%20%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%D9%88%D8%AC%DB%8C%D9%86%20%D9%85%D9%86%D8%A7%D8%A8%D8%B9.pdf
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کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد دانشگاه علوم پزشکی  کرمان:  نامه    ان ی بخش پا خط مشی   7- 1  

  هایرشته  التحصیلانفارغ  تحصیلی  هاینامهپایان  سازیآماده   و  سازماندهی  گردآوری،  وظیفه  بخش  این
 دندانپزشکی  داروسازی،  پزشکی،  عمومی  هایدوره   و   PhD  و  پزشکی  تخصصی  فوق  و  تخصصی  دکترای

  التحصیلان فارغ  کلیه  و   دارد  عهده  بر   را  کرمان  پزشکی   علوم  دانشگاه  هایرشته  کلیه  ارشد  کارشناسی  و
 تحویل  راهنمای  فایل  دریافت)  pdf  و  word  فایل  حاوی  دار،برچسب  CD  نسخه  یک  تحویل  به  موظف  فوق

cd باشند.می مرکزی هکتابخان به خود نامهپایان (مرکزی کتابخانه به نامه پایان 

 
 : در بخش پایان نامه   انواع منابع اطلاعاتی موجود  7-2

پایان نامه لتین به دو صورت     250نسخه پایان نامه فارسی و بیش از  نسخه    8500در مجموع بیش از  
 (  نگهداری می شود. 5700( و دیجیتال ) بیش از  7500چاپی ) بیش از 

 

   سازماندهی:   7- 3
  می   داده  تحویل  بخش  این  به  که  التحصیلان  فارغ  های   نامه  پایان  به  مربوط   کتابشناختی  اطلاعات  تمامی
  می  وارد eprints.kmu.ac.ir   سایت  و   lib.kmu.ac.ir   آدرس  به  دانشگاه  کتابخانه  سایت   در    شود

   گردد.
 

 چکیده   و  کتابشناختی  اطلاعات  بر   علاوه   (  vlib.kmu.ac.ir   دانشگاه)  مجازی  کتابخانه  سایت  در   همچنین
  شده   بارگذاری  ( اخیر  سال  سه  از  غیر  )  هنام  پایان  8000  از   بیش   (preview)  مشاهده  قابل  فایل  آنها

   است.

 

 امکانات دسترسی و ارائه خدمات از راه دور، آنلاین و حضوری:  4-7

 از راه دور به منابع الکترونیکی:   ایجاد دسترسی

 vlib.kmu.ac.irراه اندازی سایت کتابخانه مجازی به آدرس  •

  lib.kmu.ac.irالحاق فایل پایان نامه ها به کاربرگه آنها در برنامه کتابخانه  •

 و بارگذاری چکیده آنها   eprintsورود اطلاعات پایان نامه ها در سایت  •
ایمیل   • طریق  از  آنلاین  و  حضوری  صورت  به  و    centrallibrarykmu@gmail.com پاسخگویی 

 library@kmu.ac.ir   به مراجعین جهت تایید پروپزال 
پاسخگویی به درخواست های اساتید و گروه های آموزشی و کمیته ارتقا هیات علمی جهت ارسال  •

 طلاعات پایان نام ها از طریق ایمیل و یا مراجعه حضوری ا

 ارائه گزارش های متنوع و متفاوت از پایان نامه های فارغ التحصیلان   •

 

http://centlib.kmu.ac.ir/Images/UserFiles/3092/file/%D8%A7%D8%AE%D8%A8%D8%A7%D8%B1/%D8%B1%D8%A7%D9%87%D9%86%D9%85%D8%A7%20%D8%AA%D8%AD%D9%88%DB%8C%D9%84%20%D9%84%D9%88%D8%AD%20%D9%81%D8%B4%D8%B1%D8%AF%D9%87.pdf
http://centlib.kmu.ac.ir/Images/UserFiles/3092/file/%D8%A7%D8%AE%D8%A8%D8%A7%D8%B1/%D8%B1%D8%A7%D9%87%D9%86%D9%85%D8%A7%20%D8%AA%D8%AD%D9%88%DB%8C%D9%84%20%D9%84%D9%88%D8%AD%20%D9%81%D8%B4%D8%B1%D8%AF%D9%87.pdf
http://centlib.kmu.ac.ir/Images/UserFiles/3092/file/%D8%A7%D8%AE%D8%A8%D8%A7%D8%B1/%D8%B1%D8%A7%D9%87%D9%86%D9%85%D8%A7%20%D8%AA%D8%AD%D9%88%DB%8C%D9%84%20%D9%84%D9%88%D8%AD%20%D9%81%D8%B4%D8%B1%D8%AF%D9%87.pdf
mailto:centrallibrarykmu@gmail.com
mailto:library@kmu.ac.ir
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 مشی دسترسی: خط   7-5

دانشجویان،   • علمی،  هیئت  اعضای  شامل  کرمان  پزشکی  علوم  دانشگاهی  جامعۀ  در  افراد  کلیۀ 
دانشگاه  vlib  مجازی توانند از کلیۀ امکانات کتابخانۀ  دانشگاه میکارشناسان و کارمندان در محیط  

 علوم پزشکی استفاده نمایند.

 

دانشجویان،   • علمی،  هیئت  اعضای  شامل  کرمان  پزشکی  علوم  دانشگاهی  جامعۀ  در  افراد  کلیۀ 
می دانشگاه  از  خارج  در  کارمندان  و  طریقکارشناسان  از  امکانات   VPN توانند  کلیۀ  از  دانشگاه 

 نشگاه علوم پزشکی کرمان استفاده نمایند.دا vlibیمجاز ابخانۀ کت

 

کاربران منابع الکترونیک و یا افراد شاغل در مشاغل درمانی که زیر نظر دانشگاه نیستند با ارسال   •
پزشکی  علوم  دانشگاه  مرکزی  کتابخانۀ  ریاست  یا  فناوری  و  تحقیقات  معاونت  تأیید  و  درخواست 

 استفاده نمایند.vlibدانشگاه  مجازیتوانند به صورت حضوری از امکانات کتابخانۀ کرمان می

 

 

ها به جهت رعایت حقوق مؤلفین فقط با حضور در محل کتابخانه نامه  دسترسی به منابع دیجیتال پایان •
صفحه اول    12پذیر است.  و کاربر عام تنها میتواند  و درخواست از کتابدار واحد مربوطه امکان

مشاهده کند. همچنین شایان ذکر است که   (lib.kmu.ac.ir)پایان نامه را از طریق سایت کتابخانه  
های دانشگاه جهت خوانش در محل کتابخانۀ مرکزی به    نامهدسترسی به مجموعۀ دیجیتال پایان  

پایان  صورت کامل و نیز پرینت یا کپی بخش ع نامه مانند چکیده و فهرست منابهای محدودی از 
نامه برای مراجعه کنندگان  وجود دارد. توجه شود که امکان پرینت کامل و یا کپی لوح فشردۀ پایان

 باشد. میسر نمی
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 خدمات فنی 
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 کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد دانشگاه علوم پزشکی  کرمان:  خدمات فنی  خط مشی بخش  8- 1

وظیفه    و الکترونیکی    بخش خدمات فنی در جهت دسترسی سریع و آسان مراجعین به کتاب های چاپی
تا کلیه  را به عهده داردچاپی و کتب الکترونیکی فهرست نویسی و رده بندی کتاب های فارسی و لتین 

  قابلیت دسترس پذیری یابند و به سرعت قابل بازیابی باشند.  منابع در کوتاهترین زمان

   فهرست نویسی و رده بندی  8- 2

  NLM   (National Library of Medicineرده بندی  علوم پزشکی    های دانشگاه    نظام رده بندی کتابخانه
نویسی    .است) ابزار فهرست  و اصطلاحنامهMESHو  پزشکی جهت   ، سرعنوان های موضوعی پزشکی 

کلیه کتاب هایی که وارد کتابخانه می شوند در بخش خدمات فنی  فهرست نویسی استفاده می شود.  
 آماده استفاده و ورود به مخزن می گردند.  

 فهرست نوسی و آماده سازی کتب الکترونیکی:    8- 3

  رست نوسی کلیه کتب الکترونیکی جدید و مورد نیاز و درخواست مراجعین دانلود شده و مراحل فه
و آماده سازی فایل اکسل جهت ورود به نرم افزار کتابخانه مجازی ) دی اسپیس( در    کتب الکترونیکی

 این بخش صورت می گیرد. 

و دانلود کتابها • ن  یکیالکترون  یجستجو  و بخش ها  از یمورد  مختلف دانشگاه علوم    یگروه ها  
 یپزشک

جهت ورود   یکیاکسل منابع الکترون  لیفا  یدانلود شده و آماده ساز   یکتاب ها  نیعناو  شیرایو •
 یبه نرم افزار کتابخانه مجاز 

جستجوی اطلاعات کتابشناختی کتاب ها در سایت های معتبر کتب پزشکی و انتقال به نرم افزار   •
 اندنوت  

 انتقال اطلاعات کتابشناختی کتاب ها از اندنوت به نرم افزار اکسل  •

ت کتابشناختی در اکسل طبق فرمت نرم افزار کتابخانه مجازی جهت ورود به نرم  ویرایش اطلاعا •
 افزار کتابخانه مجازی  

 

 فهرست نویسی و رده بندی کتب چاپی:    8-4
فهرست نویسی و رده بندی در کتابخانه مرکزی دانشگاه علوم پزشکی بر اساس نظام رده بندی 

نوع   و  و  مراجعین  نیاز  به  توجه  با  و  نویسان پزشکی  به سیاست فهرست  توجه  با  و  کتابخانه 
 وظایف این بخش در زیر آمده است.   کتابخانه صورت می گیرد
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بر اساس رده   ییو اهدا   یدار یخر  یچاپ  نی و لت  یفارس  یکتاب ها یو رده بند  یسیفهرست نو •
استفاده    نیهمچن  (LC) کنگره  یبر اساس رده بند  یپزشک  ریغ  یو کتاب ها (NLM) یپزشک  یبند

 رانیا یکتابخانه کنگره و کتابخانه مل کا،یآمر یپزشک یکتابخانه مل یاطلاعات یها گاهیاز پا
 شده به نرم افزار پارس آذرخش  یرده بند  یورود اطلاعات کتاب ها •
 وارد شده به نرم افزار ) مهر زدن، برچسب و بارکد( یکتاب ها یآماده ساز  •
 ) زدن مهر وجین و ورود به مخزن وجین( امور مربوط به وجین منابع  •
 مستعمل یکتاب ها میو ترم یصحاف •
)تهیه گزارش های مورد   نیو لت  یفارس  یمربوط به کتاب ها  یدرخواست  یآمار و گزارش ها  هیته •

 نیاز از نرم افزار اپلیکیشن( 

تعمیر کتاب های پاره و مستعمل مورد نیاز مراجعین اگر قابل تعمیر باشند در بخش خدمات فنی    تبصره: 
می شوند و اگر قابل تعمیر نباشند به صحافی فرستاده می شوند و اگر مورد نیاز مراجعین نباشند وجین  

 شوند.و از مجموعه خارج می 
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 علم سنجی و پایش 
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 : کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد دانشگاه علوم پزشکی  کرمان   گروه علم سنجی و پایش   9-1

 کرمان یدانشگاه علوم پزشک یعلم  داتیمستمر تول یبررس •
 یعلم سنج یشاخص ها یمعرف •
 معتبر یها ندکسیا یمعرف •
 و ...  یمجلات معتبر پژوهش یمعرف •

دانشگاه   ،یجول   ی، در رتبه بند1391در سال    تیاز زمان شروع فعال: این واحد  دانشگاه   یوبومتر  انجام امور 
رشد را به خود    زانیم  1کشور، رتبه    یعلوم پزشک  ی دانشگاه ها  ن یرشد، در ب  % 54کرمان با    یعلوم پزشک

پله رشد    2000از    شیب  یالملل  نیکرد و در سطح ب  دای به رتبه هفتم ارتقا پ  یکشور   14اختصاص داد و از رتبه  
 رد.را حفظ ک ی، رتبه هفتم کشور2016 هیژانو یداشت. و تا رتبه بند

 
 
 

مهدیه کلانتری کارشناس بخش فنی کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد  این خط مشی توسط  
 شده است.  تدوین     1400/ 12/ 01بخش در تاریخ      9  گاه علوم پزشکی کرمان در  دانش


