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 کتابخانه مرکزی و  مرکز اسناد دانشگاه علوم پزشکی کرمان 1397سال  چهارمماهه  3عملکرد 

 کتابخانه عملکرد مدیریت 

 مدیریت کتابخانه و نظارت و پیگیری امور کتابخانه .1

  و ارسال  آمار مربوط به کتابخانه مرکزی و واحدهای اقماری  آوریجمع .2

  موردی و ضروری کتابخانه  هایکتابخرید  .3

 شدهخریداری  هایکتابپیگیری امور مربوط به دریافت  .4

  هاآنبین  کارتقسیمتعیین شرح وظایف کارمندان و  .5

 اقماری  هایکتابخانهارزشیابی کمی و کیفی کارکنان و  .6

  هاکتابخانهو  مؤسساتو  هاسازماناری با مکاتبات اد .7

  هاآنو راهنمایی  جهت بهبود عملکرد  هاآناقماری و دریافت مشکلات  هایکتابخانهارتباط با   .8

  ایکتابخانه افزارنرممربوط به  جهت برطرف نمودن مشکلاتمستمر پیگیری  .9

 کتابخانه  افزارینرم سؤالاتپاسخگویی به  .10

واحد  13،هابیمارستانو  هادانشکده هایکتابخانه سایتوبپیگیری امور مربوط به تکمیل و بروز رسانی  .11

 آموزشی دانشگاه

 هانامهپایانش عملکرد بخ

 کتابخانه  افزارنرمدر  نامهپایاننسخه  120تعداد  سازیآمادهثبت و  .1

  eprints.kmu.ac.irدر سایت  نامهپایاننسخه  120اسکن و ورود اطلاعات  .2

 در برنامه کتابخانه.  پروپوزالمورد   127ثبت  .3

 در برنامه کتابخانه   پروپوزالمورد  عنوان  47اصلاح  .4

 در برنامه کتابخانه نامهپایانمورد  214اصلاح  .5

  انجام شد. نامهپایانبه بخش برای مطالعه  کنندهمراجعهنفر  50جوابگویی به  .6

 مطالعه شده در قفسه  نامهپایاننسخه  95چیدن  .7

 برای اساتید جهت ارائه در کمیته ارتقاء هانامهپایانمربوط به صفحه دفاع و صفحه عنوان  هایفایلارسال  .8
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 عملکرد بخش سمعی بصری 

 .فارسی به برنامه آذرخش دیسینسخه  3لاتین  و ورود  دیسینسخه  17ورود  .1

 .به مراجعین  دیسینسخه  10امانت  .2

 مربوطه  هایگروهو تحویل به  شدهخریداریتهیه یک نسخه از کتب الکترونیک  .3

 یا فلش برای مراجعین  دیسی صورتبهالکترونیک  هایکتابکپی از  .4

  یبخش خدمات فنعملکرد 

دکتر ) ازبعد  یدهایو خر شگاهینما یمربوط به کسر هایکتاب افزارینرممهر، تگ، ورود اطلاعات  ثبت، .1

  نیلات کتاب  نسخه 19و  یفارسکتاب نسخه  75( شامل روسیکهن، پاپ

 عنوان 70امانت  زیاز م دهیرس مهیو جر ییاهدا هایکتابکردن  چک .2

  عنوان 60 شامل یفارس ییاهدا هایکتاب سازیآمادهو  افزارینرمثبت، مهر، تگ، ورود اطلاعات  .3

 عنوان 2 شامل نیلات ییاهدا سازیآمادهو  افزارینرمثبت، مهر، تگ، ورود اطلاعات  .4

 نیکتاب لات 5 و یکتاب فارس 20مستعمل شامل  هایکتاب میو ترم یصحاف .5

 نسخه 42گذشته شامل  خیمستعمل و تار هایکتاب نیوج .6

  شودمیانجام  در میانروز  کی شدهمشخصکه  هاییرده: هاقفسهو مرتب کردن  هاکتاب دنیچ .7

  هاکتابامانت در امانت دادن و بازگشت  زیبا م یهمکار .8

 سفارشات عملکرد بخش 

 واحدهای اقماری دانشگاه  هایکتابخانهفرابر برای کتابخانه مرکزی و  افزارنرمآماری  هایفرمارسال  .1

واحد آموزشی  13،هابیمارستانو  هادانشکده هایکتابخانه سایتوبپیگیری امور مربوط به تکمیل و بروز رسانی  .2

 دانشگاه

واحد  13 هایکتابخانهخرید از سی و یکمین نمایشگاه کتاب تهران  فاکتورهایپیگیری امور مربوط به تسویه   .3

 آموزشی دانشگاه

اطلاعاتی مورد اشتراک کنسرسیوم وزارت بهداشت درمان و آموزش  هایپایگاهپیگیری امور مربوط به اشتراک  .4

 پزشکی

 لاعات کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد دانشگاه  در سامانه پایش.اط بارگذاریپیگیری و انجام امور و  .5
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عنوان کتاب مورد درخواست مراجعین کتابخانه که خریداری و یا  از منابع مورد  30عنوان مقاله و  500دانلود  .6

 .اندشدهتهیهاشتراک کنسرسیوم وزارتخانه 

 آموزشی  هایکارگاهپیگیری و امور مربوط به برگزاری  .7

تحت وب پارس آذرخش از طریق واحد رایانه و  ایکتابخانه افزارنرمپیگیری امور مربوط به قرارداد پشتیبانی  .8

 دفتر حقوقی دانشگاه

 دانشگاه علمیهیئتاعضا  سنجیعلمانجام امور مربوط به سامانه  .9

 توسط سرپرست و ریاست کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد دانشگاه شدهدادهنجام تمامی امور ارجاع ا .10

 

 کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد 

 دانشگاه علوم پزشکی کرمان

27/11/1397 

 

 

 

 

 


