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1399گزارش عملکرد سالیانه کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد در سال   

 مدیریت کتابخانه 

افزار آذرسا کتابخانه و انجام کلیه کارهای مربوط به آن و مراجعه و پیگیری مداوم پیگیری تمدید قرارداد نرم .1

 معاونت پژوهشی دانشگاهبا 

 های تابعهانجام خرید از نمایشگاه مجازی کتاب برای کتابخانه مرکزی وکتابخانه .2

 های کتابخانهکنترل فعالیتنظارت و ریزی، سازماندهی، هماهنگی، برنامهمدیریت،  .3

 صورت مجازی های تابعه بهاقدام و نظارت بر انتخاب و خرید منابع مورد نیاز کتابخانه مرکزی و کتابخانه .4

سرپرست های تابعه و پیشنهاد آن به بررسی نیازهای پرسنلی و تجهیزاتی کتابخانه مرکزی و کتابخانه .5

 کتابخانه

 های تابعه های الکترونیکی کتابخانه مرکزی و کتابخانهآوری نیازهای کتابپیگیری در جمع .6

واحد  13ها و ها و بیمارستانهای دانشکدهکتابخانهسایت روزرسانی وبپیگیری امور مربوط به تکمیل و به .7

 آموزشی دانشگاه

 های جاری و آتی پیشنهادی کتابخانهبررسی و ارزشیابی برنامه .8

پیشنهاد در تأمین بودجه سالانه  و همکاری  در جهت تحقق ها و بینی نیازهای کتابخانهبررسی و پیش .9

 مربوط به خرید کتاب و منابع و سفارشات  ها، خرید منابع نظارت و پیگیری براموربرنامه

صورت مجازی برای اعضاء هیأت علمی و کارکنان )کارکنان ریزی و نظارت بر اجرای فرآیند آموزش بهبرنامه .10

 و کاربران(

 ها و راهنمایی جهت بهبود عملکرد های اقماری و دریافت مشکلات آنارتباط با کتابخانه .11

 های تابعه وگزارش آنها به سرپرست کتابخانه ای کتابخانهارزیابی عملکرد دوره .12

 نظارت بر حفظ، نقل وانتقال قانونی اموال کتابخانه .13

 افزار کتابخانهپیگیری امور مربوط به نرم .14

 کارتعیین شرح وظایف کارمندان و تقسیم .15

 های اقماریارزشیابی کمی و کیفی کارکنان و کتابخانه .16

 هاهاو موسسات و کتابخانهاداری با سازمان مکاتبات .17

 بخش امانت

های امانتی رزرو کتاب و پیگیری کتاب مورد(،442تمدید) عنوان(،3730عنوان(، بازگشت)3384امانت) .1

 نفر (298دارای دیرکرد )

 نفر(50نام)اجعین جهت عضویت در کتابخانه و تأیید نهایی بعد از ثبتمرراهنمایی  .2
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 نفر(200ها )مراجعین جهت سرچ کتابراهنمایی و کمک به  .3

 عنوان(100های منابع مورد نیاز اساتید، دانشجویان و کارکنان جهت خرید کتاب)آوری درخواستجمع .4

 نفر(2413تمدید خودکارتمامی اعضاء کتابخانه مرکزی به علت شیوع بیماری کرونا) .5

 نفر(225تسویه حساب نهایی اعضاء) .6

 های کتابها و مرتب نمودن ردهدر قفسهعنوان ( 3730ز امانت )های برگشت داده شده اچیدن کتاب .7

 عنوان(10های ویرایش قدیمی)وجین کتاب .8

 عنوان(8ها برای ترمیم و صحافی)هایی که نیاز به صحافی دارند و ارجاع آنآوری کتابجمع  .9

 نفر(7های درخواستی اساتید و دانشجویان و فرستادن به ایمیل )اسکن کتاب  .10

 نفر(38نام و تأیید نهایی دانشجویان جدیدالورد، اعضای هیأت علمی و کارکنان)ثبت  .11

 های کتاب سایت کتابخانهعنوان( جهت بارگذاری در قسمت تازه69اسکن جلد کتاب )  .12

  نامهنمایش ایبوک و پایانپیش 500تهیه   .13

 

 بخش خدمات فنی

نسخه  11نسخه فارسی  731های خریداری و اهدایی افزاری کتابورود اطلاعات نرمو  ثبت، مهر، تگ .1

 لاتین 

 نسخه  742افزار )تهیه برچسب و بارکد( وارد شده به نرم هایسازی کتابآماده .2

 نسخه 280افزار پارس آذرخش های فارسی و لاتین در نرمویرایش اطلاعات کتابشناختی کتاب .3

 عنوان 2200نه مجازی افزار کتابخاهای لاتین جهت ورود به نرمدانلود کتاب .4

 عنوان ISBN 2200به عنوان اکسل و تغییر  های دانلود شده درکتاب ISBNتهیه لیست  .5

 عنوان 207های الکترونیکی دانلود شده نمایش کتابپیشتهیه  .6

 های از دور خارج شده ) دستی و سیستمی(ای کتابدورهوجین  .7

 عنوان 50 های مستعملترمیم و صحافی کتاب .8

های فارسی و لاتین )تنظیم و تهیه گزارش کتابخانه مرکزی و سایر های درخواستی کتابتهیه گزارش .9

های فارسی و تهیه آمار مورد درخواست از کتابها(، به کتابخانه مجازی و سایر گزارش مراکز جهت ورود

 لاتین ) خریداری، اهدایی و ...(

 گاه علوم پزشکی کرمان های دانشگاهی و بیمارستانی دانشکتابخانهسایت پایش وب .10

 

 نامهبخش پایان
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 افزار کتابخانه نامه در نرمنسخه پایان 633سازی ثبت وآماده .1

  eprints.kmu.ac.irنامه در سایت نسخه پایان  940سازی و ورود اطلاعاتآماده .2

 lib.kmu.ac.irبه سایت کتابخانه   هانامهفایل پی دی اف  پایان 4371الحاق .3

 هانامهبرای پایان Flip PDFافزار نمایش از طریق نرمپیش1278ایجاد  .4

 هاایبوکبرای  Flip PDFافزار نمایش از طریق نرمپیش 207ایجاد  .5

 زال در برنامه کتابخانه  وپروپ 286ثبت  .6

 زال در برنامه کتابخانه  وعنوان پروپ 322اصلاح .7

 نامه در برنامه کتابخانهپایان 2053اصلاح   .8

 دانشجویان وزال پروپ  564یید عنوان اجعین حضوری و یا ایمیل جهت تأمر پاسخگویی به .9

 نامه کننده به بخش برای مطالعه پایانمراجعه 49پاسخگویی به   .10

 ها نامهمورد پاسخگویی به اساتید جهت ارسال فایل  پایان 53ارسال  .11

 

 رسانی و سایتبخش مشاوره اطلاع

اندازی مکرر با شرکت طرف قرارداد برای راه هایتبریز و تماسهای بیرجند، گیلان و تماس با دانشگاه .1

معاونت پژوهشی و دانشگاه  ITتماس، ارسال ایمیل و پیامک و مراجعه حضوری به مرکز کتابخانه مجازی. 

 اندازی کتابخانه مجازیدر راه

ها به نام ایبوکانجام کلیه کارهای مربوط به کتابخانه مجازی شامل آماده کردن خروجی اکسل و تغییر  .2

شماره شابک، تهیه خروجی اکسل منابع چاپی و مقالات اعضای هیأت علمی، دریافت و تصحیح اکسل 

ها، ساخت تامنیل برای های ارسالی توسط شرکت و واریز دادهدانلود لینک ایبوکهای سایر مراکز، ایبوک

 هاعلمی، ویرایش اطلاعات ایبوکت یأها و مقالات، عضویت اعضای جدید، الصاق فایل مقالات هایبوک

 موارد مربوط به کتابخانه مجازی شامل:  .3

  نامه در کتابخانه مجازی دانشگاهنمایش ایبوک و پایانپیش 5215ایجاد و آپلود 

  اضافه کردن تبpreview   ایبوک 70به 

  های تکراری از کتابخانه مجازیایبوک، حذف ایبوک 700تصحیح و ویرایش متادیتای بیش از 

  اضافه شدن تبCOVID-19 هزار 100سازی خروجی اکسل و واریز بیش از به کتابخانه مجازی و آماده

 رکورد به این قسمت
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  فعال شدن تبKMU Journal مربوط به مجله دانشگاه و قرار دادن فایل سازی و اصلاح خروجی و آماده

 مورد 921اطلاعات آن در کتابخانه مجازی شامل 

  فعال شدن تبBooklet  وPPT 2ها شامل در قسمت کتابخانه مجازی و ورود اطلاعات به این قسمت 

 مورد

  وبینار در تب  33ایجادWebinars کتابخانه مجازی 

  پیگیری اختصاص فضای جدید به سرور کتابخانه مجازی از طریقIT معاونت پژوهشی 

  پیگیری در فعال شدن قسمت Register کتابخانه مجازی از طریقIT ت پژوهشی و شرکت طرف معاون

 قرارداد دانشگاه 

 شامل: آموزش موارد کتابخانه مجازی  .4

 ها به همکاران آموزش ویرایش اطلاعات و الحاق فایل 

 نمایش و آموزش به همکاران و کارآموزانتهیه فیلم آموزشی از نحوه ایجاد پیش 

 به کارآموزان  نمایشها و ساخت پیشسازی اکسل، واریز انبوه دادهآموزش آماده 

  فیلم آموزشی برای کاربران کتابخانه مجازی 5تهیه 

 ها شامل:سایت. درج اخبار و بنر در وب5

  سایت کتابخانه مرکزی دانشگاه بنر در وب 17خبر و  38درج 

  سایت کتابخانه دیجیتال دانشگاهبنر در وب 14خبر و  24درج 

 هیأت علمی، پژوهشگران و همکاران سایر مراکزاله برای دانشجویان، اعضای مق 40جستجو و ارسال  .6

 شامل: ت علمی و کتابداران دانشگاه از طریق سامانه پیامک دانشگاهرسانی به اعضای هیأاطلاع .7

  سنجیماه برای یادآوری تکمیل پروفایل علم 3پیامک ماهیانه تبریک تولد اعضای هیأت علمی 

  زشینام کنندگان در وبینارهای آمووبینار آموزشی برای ثبت 24پیامک یادآوری برگزاری 

و انجام کلیه کارهای مربوط به هماهنگی با استاد،  1399کارگاه برای سال  30دی نبریزی و زمانمهبرنا .8

 دریافت و ارسال مدارک در اتوماسیون برای درج در بانک مدرسین دانشگاه

 شامل: سایت کتابخانه مرکزیروزرسانی وببه.  9

 شنیداری فارسی و ها و مواد دیدارینامها و پایانهروزرسانی آمار کتابروزرسانی آمار منابع : شامل بهبه

 99های کتاب لاتین کتابخانه مرکزی و تازه
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 قسمت پرسنل کتابخانه: اضافه کردن ایمیل، تصحیح شرح وظایف، اضافه کردن همکاران جدید 

 های کتابخانه، ساعات کار و مقررات میز امانتکتابخانه، بخشهای فرایند کاری ویرایش قسمت 

 فلوچارت جدید به مجموعه، همچنین افزودن  2های اصلاحی همکاران و اضافه کردن بارگذاری فلوچارت

 فلوچارت آماده به این قسمت 7

 پرسنل و بارگذاری در سایت هایآوری و ویرایش کلی عملکردجمع 

  افزار آذرسا و جستجو در کتابخانه و دادن پیوند به جستجو در نرم "تابخانهجستجو در ک"اضافه کردن تب

 مجازی دانشگاه

 شامل:سایت کتابخانه مرکزی اضافه کردن باکس پایین در وب 

 های جدید کتابخانه مجازیهای کتاب: ایبوکتازه 

 ی دانشکده و کتابخانه 12ها: افزودن لینک کتابخانه مجازی، کتابخانه دیجیتال و اضافه کردن کتابخانه

 بیمارستان

 سنجی، پژوهان، مداد، اداره کتب یاب، گروه علمهای نوپا، منبعها: افزودن لینک سامانهاضافه کردن سامانه

 و انتشارات، مجلات دانشگاه، انتشارات دانشگاه، مجلات نامعتبر و جعلی و نشریات علوم پزشکی

 ی دریافت هاها: افزودن لینکاضافه کردن نیازمندیVPN ،اتوماسیون دیدگاه، پست الکترونیک دانشگاه ،

 Endnoteافزار افزارهای سرقت علمی و دانلود نرمافزار آذرسا، نرمجستجو در نرم

 شامل: سایت کتابخانه دیجیتالاضافه کردن باکس پایین در وب 

 پذیر استه آنها امکانپایگاه اطلاعاتی که دسترسی ب 10های اطلاعاتی: افزودن اضافه کردن پایگاه 

 افزارهای اندنوت، مندلی و زوتروافزارهای استناددهی: افزودن نرماضافه کردن نرم 

 مرکزی و کتابخانه مجازی ها: افزودن لینک کتابخانهاضافه کردن کتابخانه 

 کتابخانه  همراه با تصویر در سایت 1399های کتاب فارسی سال نامه و تازهنامه جدید پایانبارگذاری آیین

 مرکزی

 99روزرسانی تب کارگاه و وبینار سال تکمیل و به 

  درباره کتابخانه مجازی"و ایجاد آیتمهای  "درباره کتابخانه"افزودن بخش کتابخانه مجازی به تب"     ،

 در آن "های آموزشیفیلم "و  "های کتابخانه مجازیمجموعه"

 و کتابخانه دیجیتالسایت کتابخانه مرکزی فرم در وب 3طراحی  .  10

 وبینار 33نام در وبینار آموزشی برای فرم ثبت 

  وبینار 22فرم نظرسنجی وبینار آموزشی برای 

 فرم نظرسنجی زمان برگزاری وبینارها 
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و  ها در پایاننام و ورود به وبینار قبل از شروع وبینارها و غیرفعال کردن آنهای ثبتفعال کردن لینک . 11

 وبینار 33 کنندگان در وبینارها و ارسال آن برای صدور گواهیناماکسل از ثبت هیه گزارش خروجیت

 مورد در کتابخانه مجازی دانشگاه 10مورد و تأیید عضویت  37. عضویت دستی 12

 های ارسالیو ارسال یا ارجاع پاسخ به ایمیل "پرسش از کتابدار". تهیه خروجی از قسمت 13

 و ارسال برای همکاران مسئول  "فرم درخواست مقاله"و  "ست کتابفرم درخوا". تهیه خروجی از 14
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 سنجی و پایشگروه علم

 سنجیهای اعضای هیأت علمی دانشگاه علوم پزشکی کرمان در سامانه علم:  پیشرفت تکمیل پروفایل1جدول شماره 

 سنجیسامانه علم های اعضای هیأت علمی دانشگاه علوم پزشکی کرمان در:  درصد پیشرفت تکمیل پروفایل 2جدول شماره

سنجی درصد پیشرفت سامانه علم

 علوم پزشکی کرمان
کارشناس علم  با تعداد اعضای بازنشسته محاسبه شده است اعضای بازنشسته محاسبه نشده است

 سنجی
 CV  orcid  Researchgate WOS ISI اعضای  شاغل اعضای اسمی فصل سال

Google 
Scholar 

Scopus 

1399 

 ناظری %83 %65 %43 %55 %77 %51 550 548 بهار

 ناظری %88 %75 %51 %71 %84 %93 549 548 تابستان

 ناظری %89 %83 %65 %78 %89 %93 556 548 پاییز

 ناظری %89 %88 %71 %84 %95 %94 576 562 زمستان

های تعداد پروفایل

تکمیل شده 

سنجی سامانه علم

علوم پزشکی 

 کرمان

اعضای بازنشسته 

 محاسبه نشده است
کارشناس  با تعداد اعضای بازنشسته محاسبه شده است

علم 

 سنجی

 فصل 
اعضای 

 اسمی

اعضای  

 شاغل

    
Phone 
mobile 

   
email   

   
Email 
kmu 

CV  orcid  
Research 

gate 
WOS 

ISI 
Google 
Scholar 

Scopus 
Semantic 
scholar 

Microsoft 
academic 

mendeley 

1399 

 ناظری  43 26 24  459 361 238 303 424 284 519 592 615 550 548 بهار

 ناظری  353  336 42  484 417 285 391 464 512 616 597 618 549 548 تابستان

 ناظری  524  564 397  496 462 363 436 499 519 638 607 628 556 548 پاییز

 ناظری 612 514 588 531 422 512 572 611 657 630 648 87 576 576 زمستان
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 یت علمیأه یق ارسال بازخورد توسط اعضایاز طر یت علمیأه یاعضا یو تخصص یروزرسانی اطلاعات عمومه:  تعداد مکاتبات انجام شده جهت ب3جدول شماره 

 سنجیایمیل علم
های تعداد کل ایمیل

 دریافت شده

های بازخورد تعداد ایمیل

 رسمی

های تعداد ایمیل

 مکاتبات داخلی
 تعداد مکاتبات شبکه مجازی

 28 6 34 فروردین

د یبه اسات یرسانرغم اطلاعیمحاسبه نشده است و عل یتعداد مکاتبات شبکه اجتماع

ارتباط برقرار  یق شبکه اجتماعیو از طر یررسمیدهند بصورت غیح میت ترجیاکثر

 دارد. یزیراز به برنامهیشتر نین خصوص بیند که در اینما

 25 11 36 اردیبهشت

 35 6 41 خرداد

 75 8 83 تیر

 22 10 32 مرداد

 35 28 63 شهریور

 70 71 141 مهر

 29 14 43 آبان

 35 18 53 آذر

 41 دی

 56 بهمن

 72 اسفند

  1399مکاتبه انجام شده سال  1221جمع نهایی:   354 172 695 جمع

 سنجی و پایشهای گروه علم: سایر فعالیت4جدول شماره 

 سایر

 هافعالیت

تعداد تکمیل 

 عکس پروفایل

تعداد ادغام مقالات 

 اسکوپوس

 های مراکزتعداد تعریف افیلیشن

تحقیقات، دانشکده و مراکز 

 آموزش درمانی

تعداد پاسخگویی 

Check_Reply 
 

مقالات دانشگاه  یبررس

کرمان در  یعلوم پزشک

دانشگاه  یسنجسامانه علم

 ها

تعداد ارسال 

 پیامک تبریک

های کارگاه

 برگزارشده 

 33  110 6402 102 42 381 89 1399سال 
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 سنجی و پایشسایت گروه علمروزرسانی وبهب .1

 هات دانشکدهیساو مطابقت با وب یسنجسامانه علم یآموزش یهااصلاح گروه .2

 قات دانشگاهیو کارشناسان مراکز تحق یأت علمیه یبه اعضا یارائه خدمات مجاز .3

 هاسنجی دانشگاهمراکز تحقیقات جهت درج در سامانه علمارسال اطلاعات  .4

 سنجی و پایش عملیاتی دانشگاه پیگیری امور مربوط به گروه علم .5

 

 بخش سفارشات

 یلیتکم لاتیتحص انیو دانشجو یعلمتیأه یو اعضا نیمراجع ازیمقالات و کتب موردن هیجستجو و ته. 1

 شامل: دانشگاهقرارداد طرف  یهاو شرکت ومیازمنابع کنسرس

عنوان کتاب دانلود شده،  60مقاله انگلیسی خریداری شده،   176عنوان مقاله انگلیسی دانلود شده، 1002

 عنوان ایزو خریداری شده 3عنوان کتاب خریداری شده، 152

 . انجام مکاتبات اداری مربوط به کتابخانه مرکزی 2

 آذرسا  یاکتابخانهافزار قرارداد نرم یبانیپرداخت پشت یریگیپ. 3

 . تدوین برنامه دورکاری برای اعضای کتابخانه مرکزی4
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کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد آمار وبینارهای آموزشی  

 تعداد به نفر تاریخ برگزاری عنوان وبینار ردیف

 سنجیآشنایی با نحوه ایجاد پروفایل های علم  1
 شنبهسه

21/05/99 
126 

  Science Web Of ر جستجوی پیشرفته د 2
 شنبهیک

26/05/99 
142 

 Scopusجستجوی پیشرفته در  3
 شنبهسه

04/06/99 
121 

 آشنایی با ساما نه های نوپا 4
 شنبهسه

11/06/99 
113 

 Pubmedجستجوی پیشرفته در  5
 شنبهیک

16/06/99 
232 

6 
 چهارشنبه Endnote دهی رفرنس افزار نرم آموزشی وبینار

30/07/99 
91 

7 
 سلامت الزامات و اجتماعی گذاری فاصله غیرحضوری آزمون

 ها کتابخانه در کار و محیط

 شنبهیک

18/08/99 

به صورت آزمون غیر 

 حضوری
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 UpToDateدر پیشرفته جستجوی آموزشی وبینار 8
 چهارشنبه

21/08/99 
61 

 علمی اجتماعی هایشبکه آموزشی وبینار 9
 شنبهسه

27/08/99 
77 

 Scopus در پیشرفته جستجوی آموزشی وبینار 10
 شنبه سه

04/09/99 
102 

11 
 سابمیت معتبر برای هایژورنال با آشنایی آموزشی وبینار

 مقالات

 دوشنبه

 10/09/99 
100 

12 
 & EBSCO Dentistry پایگاه با آشنایی آموزشی وبینار

Oral Sciences 

 شنبهیک

16/09/99 
59 

 Web Of Science در پیشرفته جستجوی آموزشی وبینار 13
 شنبهسه

18/09/99 
87 

 پیشرفته Word با آشنایی آموزشی وبینار 14
 شنبه

 22/09/99 
97 

 علمی سرقت با آشنایی آموزشی وبینار 15
 شنبهیک

23/09/99 
83 
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 فتوشاپ با آشنایی آموزشی وبینار 16
 شنبهسه

25/09/99 
97 

 مقدماتی Excel با آشنایی آموزشی وبینار 17
 شنبهیک

30/09/99 
97 

 Embase در شرفتهیپ یجستجو ینارآموزشیوب 18
 دوشنبه

 01/10/99 
63 

 1 شرفتهیپ اکسل با ییآشنا ینارآموزشیوب 19
 شنبهسه

 02/10/99 
91 

20 
 یهاکتابخانه و یمرکز کتابخانه با ییآشنا ینارآموزشیوب

 (دالورودیجد انیدانشجو ژهیو) دانشگاه یآموزش یواحدها

 شنبهکی

07/10/99 
43 

 ProQuest در شرفتهیپ یجستجو ینارآموزشیوب 21
 شنبهسه

 9/10/99 
99 

 PubMed در شرفتهیپ یجستجو ینارآموزشیوب 22
 شنبهدو

15/10/99 
109 

 2 شرفتهیپ اکسل با ییآشنا ینارآموزشیوب 23
 چهارشنبه

17/10/99 
97 

24 
 Endnote افزارنرم با یاستنادده یمقدمات نارآموزشیوب

 وب تحت

 هشنبسه

30/10/99 
56 
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25 
 یاطلاعات گاهیپا در شرفتهیپ یجستجو ینارآموزشیوب

 نیکاکر

 هچهارشنب

15/11/99 
55 

 نوپا یهاسامانه با ییآشنا ینارآموزشیوب 26
 دوشنبه

 20/11/99 
48 

27 
 یهالیپروفا جادیا نحوه با ییآشنا ینارآموزشیوب

 یسنجعلم

 دوشنبه

27/11/99 
55 

 نوپا نینو نظام یهاسامانه با ییآشنا ینارآموزشیوب 28
 شنبهسه

28/11/99 
48 

 هادانشگاه یبندرتبه نظام با ییآشنا ینارآموزشیوب 29
 چهارشنبه

29/11/99 
32 

 یمندل یدهرفرنس افزارنرم با ییآشنا ینارآموزشیوب 30
 شنبهکی

 03/12/99 
48 

31 
 اشتراک مورد یفارس یهاگاهیپا با ییآشنا ینارآموزشیوب

 دانشگاه

 شنبهسه

 05/12/99 
52 

 ینیبال کتابدار ینارآموزشیوب 32
 دوشنبه

11/12/99 
28 

33 
 یسنجعلم یهالیپروفا با ییآشنا ینارآموزشیوب

 یولوژیزیف گروه انیدانشجو

 هشنبچهار

13/12/99 
27 

 نفر 2636جمع کل : 


