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:  اقدامات انجام شده جهت بهبود فرآیند ها 
(هگزارشاتزشدنعضویت،تسویهحساب،وروداطلاعات،تهیکمتمر)نرمافزارتحتوبکتابخانهخریداری*

راهاندازیکتابخانهمجازیبرایتسهیلآموزشوپژوهشدردورانکرونا*

خشدسترسیبهاطلاعاتمربوطبهمنابعموجوددرکتابخانههایدانشگاهازطریقنرمافزارجامعآذر*

خریداریدوربینمداربسته*

برگزاریکارگاههایآموزشیوجلساتبررسیمشکلاتکتابخانهها*

افزایشبودجهجهتتجهیزکتابخانهها*

ههاخریداریتجهیزاتازجملهصندلی،بارکدخوان،اسکنر،پرینتروکامپیوتربرایکتابخان*

و Thesis.research.ac.irاشتراکگذاریاطلاعاتپایاننامههادرسامانه*

eprints



آنها بخش های کتابخانه و سرفصل فرآیندهای کاری

:ریاست کتابخانه 
تجهیزاتومنابعخریدبرنامهها،تحققجهتدرسالانهبودجهتأمینوپیشنهادپیشبینی،*
سفارشاتومنابعوکتابخریدبهمربوطاموربرپیگیریونظارت*
اساسبردجهبوتقسیم،بودجهتأمینجملهازکتابنمایشگاهبهمربوطاموراجرایونظارت*

پیگیری،عمنابخریدونمایشگاهدرحضور،درخواستهاجمعآوری،هاکتابخانهسالانهعملکرد
منابعهایکسریودریافت

آنهابینکارتقسیموکارمندانوظایفشرحتعیین*
اقماریهایکتابخانهوکارکنانکیفیوکمیارزشیابی*
هشیپژومعاونتبهآنپیشنهادوهاکتابخانهتجهیزاتیوپرسنلینیازهایبررسی*
کتابخانهپیشنهادیآتیوجاریهایبرنامهارزشیابیوبررسی*
هاکتابخانهوموسساتوسازمانهابااداریمکاتبات*



ملکردآنهاارتباطباکتابخانههایاقماریودریافتمشکلاتآنهاوراهنماییجهتبهبودع*
توسطناشراننمایشگاهکتابدرمحیطدانشکدههاپیگیریبرگزاری*
برگزاریجشنروزکتابداروتجلیلازکتابدارانومعرفیکتابخانهنمونه*
انپیشنهادودرخواستبرگزاریکارگاههایآموزشیجهتاعضاهیاتعلمیوکارمند*
پیگیریامورمربوطبهنرمافزارکتابخانهای*







: بخش سفارش و تهیه منابع علمی 
کتابخانه اقماری واحدهای تابعه دانشگاه 13بودجه کتابخانه مرکزی و فرآیند تأمین -1

دانشگاهفنآوریوتحقیقاتمعاونتبهبودجهدرخواستنامهارسال*

فوقدرخواستپیگیری*

دانشگاهریاستوآموزشیمعاونتفنآوری،وتحقیقاتمعاونتطریقازبودجهتخصیص*

شیآموزمرکزکتابخانهبودجهاعلامبرمبنیآموزشیهایواحدریاستبهنامهارسال*

ومرکزیکتابخانهبرایتهرانالمللیبیننمایشگاهازخریدبودجهبهمربوطامورانجام*
بهتحویلوخریدکارتبندریافتمرجلهاردانشگاهآموزشیواحدهایکتابخانهسیزدهتمامی
وتحقیقاتاونتمعحسابداریباحسابتسویهمرحلهوهافاکتوریافتدرتاکتابخانهمسئول
دانشگاهفنآوری



علمی ، هیأت مورد نیاز اعضاء ...( مقاله، کتاب و )منابع علمی تأمین فرآیند -2
دانشجویان،پژوهشگران و کارشناسان

libdelivery@kmu.ac.irایمیلطریقدانشگاهازکاربرانعناوینموردنیازدریافت*

.بهداشتوزارتومکنسرسیاشتراکموردالکترونیککتابخانهمنابعدرفوقعناوینجستجو*
ازصورتاینغیردرشودمیارسالکنندهدرخواستبرایباشدموجودفوقمقالهچنانچه
برعمنابسفارشهزینهضمنا.گرددمیارسالوخریداریدانشگاهدادقرارطرفهایشرکت
.باشدمیدانشگاهعهده
.اززمانسفارشمقالهتاتحویلآنمیباشدروز5حداکثرانجامفرآیندزمان





دارانعلمی ، دانشجویان، پژوهشگران و کتابهیأت برگزاری کارگاه های آموزشی جهت اعضا -3

رسانیلیستکارگاههایموردنیازوارسالبهمدیرمحترمگروهکتابداریواطلاعتهیه*
جهتمعرفیاستاد

ودریافتتأییدلیستکارگاههایموردنیازبهمعاونتتوسعهونیرویانسانیجهتارسال*
کدشغلی

وابطعمومیرسانیبرگزاریکارگاههایفوقازطریقسیستماتوماسیوندانشگاهوراطلاع*
دانشگاه

دوراطلاعاتشرکتکنندگاندرسامانهآموزشضمنخدمتکارکناندانشگاهوصورود*
گواهیبرایشرکتکنندگان





کتابخانه اقماری واحدهای تابعه 13برای کتابخانه مرکزی و فرابرافزار آماری یند نرم آفر-4
دانشگاه

ارسالنامهبرایرئیسواحدهایآموزشیدانشگاه*

ارسالفرمهایدرخواستی*

دریافتفرمهایتکمیلشده*

بررسیفرمهایتکمیلشدهدریافتیوهماهنگیبامسئولکتابخانهواحد*

واردنمودناطلاعاتدرنرمافزارفرابردانشگاه*

تأییدتوسطمسئولکتابخانهمرکزیومرکزاسناددانشگاه*

تأییدتوسطمرکزآماردانشگاه*





:وزارتخانه در بازه زمانی سه ماههپایش فرایند سامانه -5

درارگذاریبومرکزیکتابخانهسایتوبپایشبهمربوطچکوفرمتکمیلودریافت*
پایشسامانه

وترونیکالککتابخانهسایتوبپایشبهمربوطلیستچکوفرمتکمیلودریافت*
پایشسامانهدربارگذاری

ایهنامهپایانسامانهوآذرخشپارسافزارنرمدردانشگاههاینامهپایانفرمدریافت*
پایشسامانهدربارگذاریوکشورپزشکیعلومدانشگاههای

وافستایاورجیناللاتینکتابشدهخریداریمنابعتعدادآماریفرمتکمیلودریافت*
پایشسامانهدربارگذاریومنابعسایروفارسیکتاب



پایشوعلمسنجیگروه

معاونتنظرزیر1389سالدرکرمانپزشکیعلومدانشگاهپایشوسنجیعلمگروه
وسنجیلمعگروهاصلیرسالتووظیفه.کردکاربهشروعدانشگاه،فناوریوتحقیقات

درتااستابعهتتحقیقاتیمراکزتمامودانشگاهعلمیهایفعالیتارزیابیوبررسیپایش
.کندتلاشکشورعلمیتولیداتوعلمجایگاهبهبود

پایشوسنجیعلمگروههایفعالیت

کرمانپزشکیعلومدانشگاهعلمیتولیداتمستمربررسی*
سنجیعلمهایشاخصمعرفی*
معتبرهایایندکسمعرفی*
...وپژوهشیمعتبرمجلاتمعرفی*



دریافت اطلاعات اعضای هیأت 
علمی از معاونت

تکمیل و بروزرسانی 
اطلاعات اعضای 

هیأت علمی

ورود اطلاعات دریافتی در 
سامانه علم سنجی

بررسی مداوم سامانه علم 
سنجی به منظور تکمیل

بروزرسانی اطلاعات سامانه 
...شامل مرتبه علمی، رشته و

دریافت علمی 
دانشگاه از پایگاههای 

اطلاعاتی محتلف

مراجعه به پایگاه
Scopus

مراجعه به پایگاه
WOS

مراجعه به پایگاه
PubMed

جستجو با
Affiliation

جستجو با
Affiliation

جستجو با
Affiliation

دریافت مقاله
Hانایندکس نویسندگ

دریافت مقاله
Hانایندکس نویسندگ

دریافت مقاله
Hانایندکس نویسندگ

دریافت استنادات 
مقالات دانشگاه

دریافت استنادات 
مقالات دانشگاه

دریافت استنادات 
مقالات دانشگاه

ارائه گزارش ها و پایش عملیاتی 
به معاونت تحقیقات

سنجی و پایش دانشگاهفرآیندکاری گروه علم



:پایان نامه ها 
پایاننامههاجهتعدمتکرارعناوینبهصورتحضوریومجازیپروپوزالتأییدعنوان*
centrallibrarykmu@gmail.com)مجازیازطریقایمیلبخشپایاننامهها)

تحویلپایاننامهفارغالتحصیلانوارائهرسید*

وسایت/http://lib.kmu.ac.irآمادهسازیووروداطلاعاتپایاننامههادرسایتکتابخانه*
http://eprints.kmu.ac.ir/ وکتابخانهمجازیدانشگاهhttp://vlib.kmu.ac.ir/

امورمربوطبهسامانهبانکاطلاعاتیپایاننامههایدانشگاههایعلومپزشکیکشورپیگیری*
http://thesis.research.ac.ir/

راهنماییمراجعینوجستجوبرایآنهاجهتاستفادهازپایاننامهها*

ارائهگزارشهایسالانهوسهماههازعملکردبخشپایاننامهها*

mailto:centrallibrarykmu@gmail.com
http://thesis.research.ac.ir/


بارگذاری اطلاعات پایان
نامه ها از طریق نرم افزار 
کتابخانه در سامانه بانک 
اطلاعات پایان نامه های 

علوم پزشکی کشور 
http://thesis.researc

h.ac.ir/

ورود اطلاعات پایان نامه 
ها در کتابخانه دیجیتال 

دانشگاه 
http://lib.kmu.ac.ir/

ثبت در دفتر مربوط به 
پایان نامه ها 

کنترل و دریافت یک
حاوی فایل  CDنسخه 
word وPdf پایان نامه

طبق آیین نامه 

ارائه پایان نامه توسط
دانشجویان دکتری 

PhDعمومی، تخصصی ،   
ی و تحصیلات تکمیل

CDآرشیو پایان

پایان نامه 

ارسال یک 
نسخه فایل 

پایان نامه برای 
مرکز اسناد 
جنوب شرق 

کشور 

previewتهیه 

از پایان نامه،  
ورود اطلاعات 
و بارگذاری در

خانه سایت کتاب
مجازی دانشگاه 
http://vlib.k

mu.ac.ir

ورود اطلاعات 
پایان نامه و 
بارگذاری 
خلاصه در 

سامانه 
http://eprint
s.kmu.ac.ir/

آماده سازی 
از Pdfفایل 

خلاصه پایان
نامه و فایل 

Pdf ن کل پایا
نامه 

شروع

:فرآیندتحویلتاآرشیوپایاننامه



: خدمات فنی 
NLMبندیردهنظاماساسبرکتبآمادهسازیوردهبندی،فهرستنویسی*

زشکیپعلومدانشگاهمختلفهایبخشوهاگروهنیازموردالکترونیکیکتابهایدانلودوجستجو*

کتابخانهنرمافزاردرکتباطلاعاتورود*
منابعوجینوخوانیشلفبهمربوطکارهایکلیه*
کتابخانهسایتوگروههابهارسالونمایشگاهازشدهخریداریکتابهایتازههایتهیه*

پیگیریوورهافاکتکنترلجهتکتابالمللیبیننمایشگاهزماندرکتابخانهریاستباهمکاری*
هاکسری

منابعزمینهدرگزارشاتوآمارتهیه*

یفهرستنویسدریکدستیجهتدانشگاههایکتابخانهسایرباهمفکریونظرتبادل*





: میز امانت 
کتابرزرووتمدیدبرگشت،امانت،*
نهکتابخاعضویت در *

یدیأتجهتووانتخابگزینهثبتنامفرمراتکمیلوارسالنمایندlib.kmu.ac.irدرسایتبایستیمدانشجویان،اساتیدوکارکناندانشگاهعلومپزشکیکرمان
باشدمیداشتنکارتدانشجوییویاکارتشناساییمعتبرالزامی)نهاییبهکتابخانهمربوطهمراجعهنمایند

تسویه حساب * 
میگرددالکترونیکانجامفرایندتسویهحسابدانشجویانازطریقسامانهسمابهصورتتمامی

.نماینددانشجویانمقطعکارشناسیارشدودکتریمیبایستقبلازتسویهحسابازطریقسامانهنسبتبهتحویلسیدیبهکتابخانهاقدام-
تبدهیخویشبهکتابخانهنسبتبهپرداخالکترونیک،قبلازتسویهحسابداشتهاندمیبایستکتابهایامانتگرفتهشدهتأخیردانشجویانیکهبدهیجهت-

.نمایندمراجعه

امانتمیزبهمربوطگزارشاتوآمارارائه*
ابکتخریددرمشارکتواساتیدودانشجویاننیازموردکتابهایلیستتهیهدرهمکاری*
الکترونیکوچاپیهایکتابخریدجهتنمایشگاهدرحضور*
ازجلوگیریمنظوربههکتابخانبرنامهباآنهاتطبیقوخریدجهتمراجعیننیازموردکتابهایلیستتهیه*

قدیمییاتکراریهایخرید
خوانیشلفووجین*
مخزنازاستفادهجهتمراجعینراهنماییومنابعجستجوی*







:سمعی بصری 
شنیداریودیداریمنابعسازیآمادهوبندیرده،نویسیفهرست*

جدیدمنابعتامینجهتریاستبخشبههاخواستدرارسالوسفارشدریافت*

کتابخانهافزارنرمدرشنیداریدیداریمنابعاطلاعاتورود*

آموزشیهایگروهبهارسالوهاتازهتهیه*







:مشاوره اطلاع رسانی و سایت 
همراهبهپروژکتورویدئودستگاه1اسکنر،دستگاه1پرینتر،دستگاه2کامپیوتر،دستگاه31بهمجهزکتابخانهسایت
.میباشداینترنتازدانشجویاناستفادهوکلاسهابرگزاریبرایمتمرکزصوتیسیستم
رمهیأتمشاورهاطلاعرسانیدرراستایفعالیتهایآموزشیوپژوهشیوباهدفارائهخدمتبهاعضاءمحتواحد

هدراینمرکزبخشیازخدماتقابلارائ.علمی،دانشجویانعزیزوپژوهشگرانپرتلاشدانشگاه،فعالیتمیکند
:عبارتانداز

جستجودرتدویناستراتژیهایراهنمایی*
کاربرانارتقاءمهارتهایجستجوی*
جستجودرانتخابکلیدواژههایمناسببرایکمک*
موضوعیدرانتخابپایگاههایاطلاعاتیمتناسببارشتهوحوزههایکمک*
معتبرراهکارهاییبرایشناساییمجلاتارائه*
مقالاتکاربراندریافتنمجلاتمناسبجهتسابمیتراهنمایی*
جعلیمجلاتنامعتبرومعرفی*
WOS Scopus،PubMedبهکاربراندراستفادهازامکاناتپایگاههایاطلاعاتیمختلفازجملهکمک*

کتابخانهایجاری،استفادهازابزارهایپژوهشیمختلفوسایرخدماتآگاهیرسانی*





: نشریات ادواری 
امهبرنبهاهداییلاتینوفارسینشریاتاطلاعاتورودوسازیآماده*

کتابخانه
نشریاتازاستفادهجهتمراجعینراهنماییوجستجو*

: کتب مرجع 
ارائهمنابعمرجعفارسیولاتینموردنیازمراجعین*

:سالن مطالعه 
نفرجهتمطالعه102ظرفیت*


