
 راهنمای درخواست میهمانی، انتقالی، تغییررشته و میهمانی ترم تابستانی 

 

وارد سامانه هماوا شوید برای این کار وارد سایت دانشگاه علوم پزشکی کرمان شوید و به قسمت دانشجویان بروید حال   ابتدا

 edu.kmu.ac.irآدرس سامانه هماوا :  شود. بر روی کلمه انتخاب واحد کلیک کنید تا سامانه هماوا برای شما باز 

 

 حال که سامانه هماوا باز شد با نام کاربری)شماره دانشجویی( و رمز عبور)بصورت پیشفرض کدملی( خود وارد سامانه شوید. 

 



آیکون بنفش رنگ دارد  با باز شدن صفحه زیر بر روی گزینه دسترسی کلیک نموده و به قسمت لیست درخواست ها که  

بروید. اگر گزینه لیست درخواست ها را پیدا نکردید در کادر جستجو کنار دسترسی کلمه لیست درخواست ها را جستجو  

 کنید. 

 

 

 

 



 بر روی گزینه درخواست جدید کلیک نمایید. 

 

 درخواست موردنظر خود )میهمانی، انتقالی، تغییررشته و...( کلیک نمایید. با باز شدن کادر زیر بر روی  

 )بایستی بر روی علامت + کلیک کنید( 

 

 



بر روی گزینه ثبت درخواست کلیک   بطور مثال ما بر روی درخواست میهمانی کلیک کردیم، حال صفحه زیر باز شده و باید 

 نمایید. 

 

 

 اکنون این صفحه باز می شود که باید بر روی گزینه تکمیل اطلاعات درخواست کلیک کنید. 

 



با باز شدن کادر زیر باید نام دانشگاه مقصد، نیمسال مورد تقاضا و واحدهای پیشنهادی را بصورتی که در عکس زیر وارد  

ن را ویرایش  آت به شما ارجاع داده می شود تا  س)اگر اطلاعات خواسته شده را اشتباه وارد کنید درخوا شده است وارد کنید.

 کنید( 

برای واحدهای پیشنهادی دو کادر وجود دارد که باید تعداد نصف واحد ها در یک کادر و نصف مابقی واحدها در کادر دیگر  

 وارد شود. 

 سپس درس بعدی وارد شود.  ، شود تایپن آ می شود باید تعداد واحد آن نیز داخل پرانتز در کنار  تایپهر درسی که 

 در نهایت پس از تکمیل شدن تمامی کادرها گزینه ذخیره را کلیک کنید. 

 

 

 

 

 



 اکنون بر روی گزینه ثبت نهایی درخواست کلیک کنید. درخواست شما با موفقیت ثبت می شود.

 

 

اکنون که درخواست شما ثبت شده است باید پیگیری کنید تا تمامی کارشناسان مورد نظر آن را بررسی و تایید کنند. برای  

و بر روی   شده اینکه متوجه شوید درخواست شما توسط چه کسی باید تایید شود مجددا وارد قسمت لیست درخواست ها 

 گزینه اسناد و مدارک کلیک کنید. 

 

 

 

 



 . نماییدحال بر روی گزینه تاریخچه تغییرات کلیک 

 

 

  مربوطه درخواست شما ابتدا برای کارشناس آموزش دانشکده مربوطه می رود و پس از تایید ایشان معاون آموزشی دانشکده 

درخواست شما را تایید کند، وضعیت مرحله از بررسی  آن را بررسی و تایید می نماید. زمانی که کارشناس آموزش دانشکده  

درخواست    ، اگر نام دانشگاه، نیمسال یا واحدهای پیشنهادی را اشتباه وارد کرده باشید کارشناس نشده به حالت تایید می رود.

 جدد برای کارشناس ارجاع دهید. را به شما برگشت داده تا آن را ویرایش نمایید و م

 



پس از تایید معاون آموزشی دانشکده درخواست شما به واحد نقل و انتقالات می رسد و پس از تایید این مرحله مدیر آموزش  

کل و سپس بایگانی آموزش کل باید درخواست شما را تایید کند. )در خواست شما جمعا در پنج مرحله باید تایید شود که به  

مدیر آموزش  -4نقل و انتقالات  واحد -3معاون آموزشی دانشکده مربوطه  -2موزش دانشکده مربوطه آکارشناس -1ترتیب : 

 ( موزش کلآواحد بایگانی  -5کل 

 

 

 

 

 . در پایین صفحه وضعیت کلی درخواست را انجام شده می نویسد  بالازمانی که هر پنج مرحله تایید شود مانند تصویر 



قابل رویت می باشد برای دیدن و دریافت فرم در پایین صفحه   حال که درخواست شما تایید شد فرم نهایی درخواست شما 

 کلیک نمایید. بر روی گزینه نمایش فرم نهایی 

 

 فرم نهایی را دریافت کنید فرم نهایی مانند فرم زیر می باشد. 

 

 



پس از رویت فرم حال فرم را دریافت کنید برای دریافت روی گزینه چاپ بزنید. برای اینکه فرم را در یک صفحه دریافت  

را بزنید و فایل   save as pdf گزینه  گذارید و مانند تصویر زیر ب 75را بر روی عدد  scaleگزینه  کنید در تنظیمات پرینت  

 نمایید.  saveرا 

 

فرمت آن را   برای بارگزاری آن در سایت میهمانی یا انتقالی وزارت بهداشت، ذخیره شده و باید pdfفرم شما بصورت حال 

 . تغییر دهید jpgمی توانید فرمت فرم را به   img2go.comدر سایت    تغییر دهید. jpgبه 

 

دریافت کردید باید در سامانه میهمانی یا انتقالی وزارت بهداشت ثبت نام کرده و فرم  که از سایت هماوا فرم نهایی را  در آخر 

تا به دانشگاه مقصد ارسال   میهمانی یا انتقالی شما به طور کامل ثبت شود را در این سایت بارگزاری نمایید تا درخواست 

 شود. 

نکته:فرم میهمانی را حتما بایستی در سامانه میهمانی و فرم انتقالی را در سامانه انتقالی بارگزاری کنید اگر بالعکس انجام  

 د. گرد نمی  ارسال شود درخواست شما بررسی نشده و به دانشگاه مقصد 

ت نشده و  بنکته: اگر پس از دریافت فرم از سامانه هماوا در سامانه میهمانی و انتقالی فرم را بارگزاری نکنید درخواست شما ث

 . گرددبه دانشگاه مقصد ارسال نمی 



برای رفتن به سایت میهمانی یا انتقالی ابتدا وارد سایت دانشگاه علوم پزشکی کرمان شوید و به قسمت دانشجویان بروید.  

حال مانند عکس زیر بر اساس درخواست خود بر روی درخواست میهمانی یا درخواست انتقالی کلیک نمایید تا سایت  

 میهمانی یا انتقالی برای شما باز شود. 

 

 

 


