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  كليه واحدها  

  نحوه صدور حكم ماموريت روزانه : موضوع

  سلام  با

 روزانه و مأموريتو قدرداني از زحمات همكاران در خصوص صدور حكم  احتراماً، ضمن تشكر  

 ، خواهشمند است دسـتور موصوفايجاد هماهنگي در نحوه صدور احكام  به منظور اتخاذ وحدت رويه و

  22/7/96-د.همكاران قرار گيرد فرماييد موارد ذيل مد نظر
  :از نظر تكميل تمام بندهاي مربوطه به شرح ذيل مأموريتحكم توجه كامل به صدور  دقت و  -1

  ) دقيقاً ذكر شود مأموريتمحل شهر و يا بخش (با ذكر دقيق نام محل  مأموريتمحل   -

   .ذكر شود ي از مأموريتگزارش مختصربه صورت  مأموريتموضوع  -

 چند روز باشد مأموريت توته و چنانچه يبدون ب مأموريت ؛ آنباشدبدون توقف شبانه يك روز  چنانچه مأموريت كارمند -

  .گرددمي توته درج يبدون بآن روز آخر 

  .ذكر شودبايستي بدون فوق العاده دقيقاً  با فوق العاده يااز نظر  مأموريتنوع   -

  .مين شده استأمازاد بر يك روز ت تامين نشده و باشد محل اقامت چنانچه يك روز -

  .ذكر شودبايستي در درخواست مأموريت نوع وسيله نقليه حتماً  -

كيلـومتر بـا محـل خـدمت      30حـداقل   مأموريتمشروط بر آنكه محل  ،بدون توقف شبانه مأموريتپرداخت فوق العاده  -2

 .مي گردد صورتمستخدم فاصله داشته باشد، 

بـديهي اسـت بـه    . پس از انجـام آن مـي باشـد    ماه يك مأموريت ثبت و درخواست حداكثر مهلت قابل قبول براي  -3

  .دهيچگونه پرداختي انجام نمي گرد مدت مزبوراز  بعدهاي ثبت شده مأموريت

هرگونـه تخلـف در   قانون استخدام كشـوري   39ماده يك آيين نامه ماموريت روزانه موضوع ماده  12براساس تبصره  -4

انجام شـده موجـب    مأموريتغير واقعي و پرداخت فوق العاده روزانه بيشتر از مدت  مأموريتبه صورت  مأموريتام نجا

  . مي باشد  قانوني در اموال عمومي وداراي عواقب شرعي و فرصت

، تاكيد كننده ودريافت كننده متخلف شناخته مي شوند و اينگونه تخلفات قابل ارجـاع بـه   دهبديهي است پيشنهاد كنن

  .فات اداري استهياتهاي رسيدگي به تخل

  مسعود مقدري دكتر                                                                                  

 منابعو  مديريتتوسعه  تمعاونسرپرست                                     
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  :رونوشت

  

اطلاع به كليه همكاران از  و فناوري اطلاعات دانشگاه جهت استحضار جناب آقاي مهندس حبيبي فر مدير محترم آمار و

   .سامانه دريافت فيش حقوقي طريق اتوماسيون اداري و

   .جناب آقاي فرهاديان مديريت محترم اداره بازرسي و پاسخگويي به شكايات دانشگاه جهت استحضار

   .جناب آقاي بابايي مدير محترم خدمات پشتيباني دانشگاه جهت اطلاع و پيگيري

 .اداره حراست دانشگاه جهت استحضارناب آقاي دكتر شكوهي مدير محترم ج


