شرح وظایف کارشناس تملک و دارائی های سرمایه ای 
1. ثبت اعتبارات عمراني و هزینه ها در جداول مربوطه
2. ثبت تمامي اعتبارات غير عمراني قابل هزینه کرد در بودجه عمرانی (از محلهای مختلف)  مرتبط با حوزه عمرانی
3. مدیریت طرح های عمرانی و نحوه هزینه کرد آنها 
4. تکمیل و تنظیم موافقتنامه های ملی و استانی و ....
5. ایجاد شناسنامه های اعتباری برای هر یک از پروژههای عمرانی دانشگاه
6. ارائه گزارشات مربوط به اعتبارات عمرانی پروژههای پیمانی و امانی (به تفکیک هر پروژه)
7. روزآمد نمودن جداول مربوط به بخش تملک و تنظیم جداول تملک در بودجه تفصیلی و اصلاحیه آن در قالب جداول در نرم افزار اكسل
8. ثبت محل تامین اعتبار هزینه های ثبت شده
9. پیگیری اعتبارات طرح ها از سازمان برنامه و بودجه، وزارت بهداشت،درمان و آموزش پزشکی و ....
10. بازدید میدانی از تمام طرح های تملک دارائی های سرمایه ای



