شرح وظایف کارشناس بودجه و محاسبات
1. عهده‌داری مسئولیت دبیرخانه کمیته مدیریت نقدینگی دانشگاه شامل: تهیه و تدوین دستور جلسات، هماهنگی و برگزاری جلسات، تنظیم و ابلاغ صورتجلسات و پیگیری مستمر اجرای مصوبات تا حصول نتیجه.
2. پیگیری، نظارت و کنترل اعتبارات مربوط به مراقبین سلامت و طرح‌های ماندگاری و مقیمی پزشکان متخصص در چارچوب ضوابط و مقررات مربوطه.
3. بررسی، تحلیل و نظارت بر تعدیلات مالی شرکت‌های طرف قرارداد و پیگیری تأمین منابع مالی مورد نیاز در این خصوص.
4. پیگیری و نظارت بر اعتبارات رفاهی و اجرای مصوبات کمیته رفاهی در چارچوب قوانین و مقررات جاری.
5. همکاری مؤثر در فرآیند تهیه و تنظیم لایحه بودجه سالانه دانشگاه.
6. همکاری در فرآیند تدوین و تنظیم بودجه تفصیلی سالانه دانشگاه.
7. پیگیری و هماهنگی امور مرتبط با شورای هماهنگی دستگاه‌های نظارتی استان.
8. تنظیم تفاهم‌نامه بودجه‌ای معاونت توسعه مدیریت و منابع و نظارت بر حسن اجرای مفاد آن.
9. پیگیری اجرای مصوبات جلسات حوزه ریاست و شورای مدیران معاونت توسعه مدیریت و منابع و ارائه گزارش پیشرفت اقدامات.
10. عهده‌داری مسئولیت دبیرخانه کمیته دفاتر خدمات سلامت.
11. همکاری و تعامل سازنده با مجمع نمایندگان محترم مجلس شورای اسلامی استان و پیگیری امور مرتبط در چارچوب وظایف سازمانی.
12. رسیدگی و پیگیری امور مربوط به نقل و انتقالات برون‌سازمانی کارکنان وفق ضوابط و مقررات مربوطه.
13. ارائه پیشنهادها و راهکارهای اجرایی در راستای بهبود نظام بودجه‌ریزی مبتنی بر عملکرد.
14. مشارکت در بهینه‌سازی فرآیندهای مالی و بودجه‌ای از طریق بهره‌گیری از سامانه‌های اطلاعاتی و تحلیل داده‌های عملکردی.

