شرح وظایف کارشناس اعتبارات جاری و امور بازنشستگی
1. جمع آوری و تنظیم اطلاعات در خصوص پاداش پایان خدمت و ذخیره مرخصی کارکنان بازنشسته دانشگاه
2. بررسی و اطلاع رساني در خصوص پاداش و اعلام نیاز بازنشستگان  به قائم مقام دانشگاه و مدیریت بودجه جهت تاییدیه پرداخت                                                            
3. ثبت، جمعبندی و ارائه آمار تایید شده مبلغ پاداش و ذخیره مرخصی قابل پرداخت به تفکیک جهت ارائه به مدیریت امور مالی
4. ثبت محل تامین اعتبار هزینه های ثبت شده
5. جمع آوری و تنظیم اطلاعات در خصوص و ذخیره مرخصی مناطق محروم کارکنان دانشگاه به تفکیک واحد جهت ارائه به مدیریت امور مالی
6. ثبت، جمعبندی و ارائه آمار تایید شده مبلغ سنوات ارفاقی کارکنان دانشگاه به تفکیک جهت ارائه به مدیریت امور مالی
7. پاسخگویی به مدیر امور حقوقی دانشگاه در خصوص اجرئیات مربوطه




